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Secretaria Municipal de Y& MUNICIPIO DE

2y Promogao da Cidadania SITA JAI
- TERMO DE REFERENCIA

SECRETARIA MUNICIPAL DE PROMOGCAO DA CIDADANIA

1 - OBIJETIVO

Contfratacdo de empresa para prestacdo de servicos de locagao de espago
para no minimo 1200 pessoas, organizagdo, cerimonial, decoragdo e registro
fotografico do evento “CASAMENTO COLETIVO”, Itajai - SC, no dia 11 de
junho de 2022, as 13:00 horas, fazendo parte das festividades de
comemoracdo do Dia do Municipio.

2 - JUSTIFICATIVA

A Secretaria de Promocdo da Cidadania visa prestar atendimento integral s
familias de nosso municipio, sendo que a maior prioridade sdo 0s segmentos
em situacdo de maior vulnerabilidade social. Levando em consideracdo a
importdncia do casamento como passo decisivo na estruturacdo de uma
nova unidade familiar e, também, como forma dos casais formalizarem
juridicamente a unido, o que amplia o direito e protege a familia realiza-se o
evento “Casamento Coletivo”. Assim sendo, a Secretaria de Promocdo da
Cidadania, apdia o desejo das familias que querem formalizar a unido
familiar dando todo o suporte e orientacdo para que elas oficializem a sua
unido através da participacdo do evento “Casamento Coletivo™.

Desta feita, serd promovido mais uma edicdo do “Casamento Coletivo” que
fard parte das comemoracdes da Semana do Municipio, o qual deverd
beneficiar aproximadamente 150 casais que oficializardo sua unido.

3 - DA ADJUDICACAO E VALOR DE REFERENCIA

A adjudicacdo dar-se-a pelo menor preco. O Valor total estimado da
Licitacdo € de R$150.385,00 (cento e cinqUuenta mil frezentos e oitenta e
cinco reais).

4 — ESPECIFICACOES DO OBJETO

Deverdo ser rigorosamente atendidas as especificacdes constantes na
tabela abaixo e observados os esclarecimentos constantes neste Termo de
Referéncia.
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. Confratacdo de empresa para a prestacdo de
servico de organizacdo, locacdo de espaco para
festa, cerimonial, decoracdo, registro fotogrdfico,
ensaio geral do evento “Casamento Coletivo™;

1 1 . ~ . ~ . R$150.385,00
. Sonorizacdo, lluminacdo, Imagem e MuUsica ao

vivo com no minimo 3 (frés) instrumentos;

Montagem, desmontagem, seguranca e
limpeza.

5 — DESCRICOES DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

A empresa CONTRATADA deverd prestar os servicos de locagao do espago
para no minimo 1200 pessoas, organizagdo, cerimonial, decoragado, registro
fotogrdfico, ensaio geral, montagem, desmontagem, sonorizagado,
iluminagdo, imagem, muisica ao vivo com no minimo 3 (irés) instrumentos,
para a realizacdo da cerimdnia “*CASAMENTO COLETIVO” de acordo com as
seguintes especificacoes:

5.1 DO LOCAL PARA O EVENTO E OS PROFISSIONAIS

Disponibilizar local para o evento na cidade de ltgjai, no dia 11/06/2022 em
drea urbana, com as seguintes caracteristicas:

O local deve possuir no minimo 900m? de drea construida, com alvard para
no minimo mil 1200 pessoas ¢/ 05 segurancas devidamente uniformizados.
Estacionamento (gratuito) para no minimo 500 veiculos, com no minimo 4
cuidadores/manobrista;

Gerador de energia para som, iluminacdo e climatizacdo do evento, com
autonomia para todo o evento;

O local deve ter no minimo 4 Banheiros amplos com capacidade para 10
pessoas simultaneamente cada um; (sendo pelo menos 2 masculinos, 2
femininos ambos ¢/ acesso para cadeirante) com no minimo 1 auxiliar de
limpeza para cada banheiro durante todo evento, com papel higiénico,
papel foalha, material de limpeza e higiene incluso.
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A equipe e infraestrutura:

A equipe da CONTRATADA que ird trabalhar durante o evento serd
composta de, no minimo, 24 profissionais que deverdo usar uniforme na cor
preta. Os profissionais serdo responsdveis pelo cerimonial, por orientar e
cuidar de toda a organizacdo do evento, da organizacdo da entrada,
saida, recepcdo dos noivos, dos convidados, das autoridades, do publico
em geral e fazer o registro fotogrdfico da cerimbénia “CASAMENTO
COLETIVO".

A equipe serd composta por:

01 Gerente de eventos

01 Cerimonialista

06 Recepcionistas

04 Segurangas

04 Fotografos profissionais

01 Profissional de filmagem c/ edicdo de video.

04 Auxiliares de limpeza

04 Manobristas para estacionamento

5.2 DOS SERVICOS

a) Montagem:

A CONTRATADA deverd providenciar a montagem de toda a estrutura
necessaria para o evento “CASAMENTO COLETIVO”. A montagem,
decoracdo, organizacdo e instalacdo de todos os itens contratados deverdo
estar prontos com antecedéncia de 2 horas do inicio do evento, devendo
ser realizados os Ultimos testes com os equipamentos de som e imagem,
visando o perfeito funcionamento dos mesmos no hordrio do evento.

b) Desmontagem:

A CONTRATADA deverd providenciar a desmontagem de toda a estrutura
do evento, com a retrada dos matericis, mobilidrio, decoracdo,
equipamentos e finalizacdo dos servicos, com limpeza geral do ambiente,
logo apds o término do evento, devendo ser concluida até 12 horas apods
encerramento.

5.3 MOBILIARIO E DECORACAO PARA O EVENTO:

5.3.1 Mesa das Autoridades

01 mesa com 10 metros de comprimento, decorada com toalha branca
longa;

10 cadeiras fiffany;

01 Uma floreira em frente a mesa com ITmt do comp. Com flores naturais.
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10 copos de vidro para dgua;

10 garrafas de dgua mineral

02 bebedouros industriais, com copos descartdveis e bombona de agua
disponivel para todo evento.

5.3.2 Mesa do juiz de paz

03 mesas retangulares de 1,40 metros de comprimento, decorada com
toalhas brancas longas;

06 cadeiras Tiffany brancas;

03 arranjos de mesa de 30 centfimetros

06 copos de vidros para adgua;

06 garrafas de dgua mineral

5.3.3 Cerimonia e Decoragao

300 cadeiras de ferro para 0s noivos

300 cadeiras de ferro para os padrinhos

600 cadeiras de madeira para os pais

10 colunas para arranjos do corredor

10 arranjos com verde para intercalar com os maiores no corredor com
suportes condizentes com a decoracdo

08 arranjos grandes para decoracdo fundo

01 tapete de cor medindo 1,60x30 metros para o corredor (passarela)

01 tapete de cor neutra para a entrada

02 tapetes na cor neutra para finalizar a entrada

Folhas verdes na extensdo lateral do tapete

10 Pilares decorativos com eras verdes para a delimitacdo da drea em toda
a extensd@o do corredor delimitando o corredor principal e convidados em
ambos os lados

01 Revestimento com tecido na cor preta no palco e parede do fundo do
para melhor fotografia

150 bugue para noivas

01 pUlpito de ferro ¢/ vidro

01 arranjo para o pulpito

02 arranjos grandes para a entrada com vasos

01 mesa para bolo dos noivos

02 arranjos para mesa de bolo

5.3.4 Camarim dos Noivos

Confeccdo de 2 (dois) espacos destinados para o camarim da noiva e do
NOIVO;

02 espelhos grandes medindo 1,50 metros
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02 mesas aparadoras com 4 caixas decorativas

04 cadeiras fiffany

04 arranjos em tons de rosa, diferentes dos demais

5.3.5 Hall de entrada, Estidios e Lounge Decorados

01 Decoracdo no Hall de entrada contendo 2 arranjos de flores naturais
grande em pedestais de resina dourados € um aparador para 0s mesmaos.
Contendo também tapete de 3x2 metros.

01 Arranjo com flores e verdes em floreira na enfrada.

O1Mesa rustica de demolicdo de 1,5m para chek-in

01 Lounge com sofd, tapete, mesa de apoio e arranjo natural.

01 Fechamento com tecido nas laterais da enfrada

04 Plantas ornamentais

Confeccdo de 2 (dois) ambientes/studios e um lounge decorados destinados
para que os noivos e familiares fagam suas fotos.

Espaco lounge e estudios para fotos.

Espaco contendo 01 (uma) namoradeira de ferro dourada e 02 (duas)
poltronas no mesmo jogo Luiz XV, 01 (um) Tapete peludo de 3x2 m e 01
(uma) mesa de centro com arranjo pequeno.

Dois estudios para foto, cada um deve conter, ao menos uma estrutura de
madeira em forma de gazebo, flores naturais pendentes, iluminacdo de
flamentos pendentes, poltrona luiz XV e um arranjo de flores naturais grande
na lateral. Tapete e revestir fundo com tecido.

5.3.6 Registro Fotogrdfico

04 fotdgrafos profissionais, no minimo, para cobrir o evento sendo
responsdveis pelo registro da entrada dos noivos no local do evento, do
momento da celebracdo casamento junto qos juizes de paz e demais
registros que se fizerem necessdrios durante o “Casamento Coletivo™;

Os fotdgrafos deverdo fotografar cada casal, sendo que cada casal deverd
ter no minimo 4 (quatro) fotos exclusivas, 2 (duas) junto co juiz de paz e 2
(duas) da entfrada;

Os fotografos deverdo estar usando uniforme na cor preta.

As fotos do “Casamento Coletivo” deverdo ser encaminhadas, em até 30
dias, via pen drive, HD externo ou local na nuvem, para a Secretaria de
Comunicacd@o e para a Secretaria de Promocdo da Cidadania do
Municipio de Itgjai, para que o registro fotogrdfico do evento seja
disponibilizado, posteriormente, via “flickr” no site do Municipio.

5.3.7 Bolo dos Noivos
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3 bolos artificiais de 3 andares

3 mesas decoradas para os bolos

3 biombos decorados

5.3.8 Sonorizagao e iluminagdo

4 microfones sem fio

Equipamento de som de grande porte para 2.000 pessoas considerando o
tamanho do local que requer grande poténcia.

MUsica ao vivo com fundo musical durante a celebracdo do casamento.

6. PRAZIO

6.1 - A vigéncia do Confrato serd contada da Emissdo da Ordem de Servico,
até a refirada de todos os matericis de decoracdo, sonorizacdo e
iluminacdo utilizados no evento, o qual ndo deverd ultrapassar o prazo de 12
horas apds o termino do evento.

7 - DA FORMA DE PAGAMENTO

7.1 — O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias apds o
recebimento da Nota Fiscal;

7.2 — A CONTRATANTE reserva-se o direito de somente efetuar o pagamento
a empresa ganhadora, quando esta houver cumprido com o servico
prestado, conforme cldusulas contfratuais.

8 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Além das obrigacdes resultantes da observ@ncia da Lei 8.666/93, sdo
obrigacoes da CONTRATANTE:

8.1 — Fornecer d CONTRATADA todas as informacoes necessdrias d realizacdo
do servico, devendo especificar os detalhes necessdrios O perfeita
consecucdo do mesmo e a forma de como ele deve ser enfregue;

8.2 - Supervisionar a qualidade dos servicos prestados e equipamentos
utilizados;

8.3 - Participar das reunioes de pré-evento com a CONTRATADA, tantas
quantas forem necessdrias, a fim de discutir o planejamento e definir
detalhes da cerimdnia "CASAMENTO COLETIVO”, dos convites e das fotos
dos noivos que serdo projetadas nos teloes;

8.4 —- Encaminhar para a CONTRATANTE a filmagem editada ate 30 dias apds
o evento.

8.5 — Participar do ensaio geral. As datas dos ensaios deverdo ser ajustadas
nas reunides de pré-evento em numero de 2 (dois) ensaios gerais com a
participacdo da CONTRATADA;

8.6 — Informar a CONTRATADA vencedora quais os procedimentos para
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execucdo do conftrato;

8.7 — Aplicar & CONTRATADA penalidades, quando for o caso;

8.8 — Prestar a CONTRATADA toda e qualguer informacdo, por esta solicitada,
necessaria a perfeita execucdo do servico;

8.9 — Efetuar o pagamento ad CONTRATADA no prazo avencado;

8.10 — Notfificar, por escrito, & CONTRATADA da aplicacdo de qualquer
sancado;

9 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Além das obrigacdes resultantes da observ@ncia da Lei 8.666/93, sdo
obrigacdes da CONTRATADA:

9.1. Prestar assessoria completa para o evento “CASAMENTO COLETIVO”,
decoracdo, cerimonial, organizacdo e registro fotogrdfico, ensaio geral em
numero de 2 (dois), devendo ser rigorosamente atendidas as especificacoes
constantes neste Termo de Referéncia;

9.2. Decorar, organizar o espaco para a redlizacdo do “CASAMENTO
COLETIVO" e enfregar o local com 2 (duas) horas de antecedéncia do
hordrio definido para o inicio do evento;

9.3. Instalar sonorizacdo profissional, equipamento de luz, som e imagem
com capacidade para um publico de, no minimo, 2.000 (duas mil) pessoas,
musica ao vivo com no minimo trés instrumentos;

9.4. Promover o agendamento das reunioes de pré-evento com a
CONTRATANTE, tantas quantas forem necessdrias, a fim de discutir o
planejamento e definir os detalhes da cerimdnia “CASAMENTO COLETIVO";
9.5. Promover o agendamento do ensaio geral, definindo as datas dos
ensaios nas reunides de pré-evento, em nUmero de 2 (dois) ensaios gerais,
com a participacdo da CONTRATANTE;

9.6. Atendimento a emergéncias e imprevistos;

9.7. Supervisdo da organizacdo, da seguranca, higiene e limpeza;

9.8. Providenciar todos os materiais, objetos de decoracdo, equipamentos,
arranjos de flores, mdveis, profissionais, etc, necessdrios para a montagem,
do evento e promover a desmontagem, limpeza e transporte da estrutura
utilizada no evento “Casamento Coletivo™;

9.9. Prestar os servicos de acordo com as especificacdes e o prazo
estipulado pela CONTRATANTE no Edital;

9.10. Promover o registro fotogrdfico do “Casamento Coletivo” e fornecer, no
minimo, 04 (quatro) fotdgrafos profissionais ou, tantos quantos forem
necessarios, para cobrir o evento. Os fotdgrafos serdo responsdveis pelo

Documento assinado digitalmente. Para verificar, acesse http://sipe.itajai.sc.gov.br?a=autenticidade e informe o e-DOC F17030C9


http://sipe.itajai.sc.gov.br/?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaDocumento&filter[edoc]=F17030C9
http://sipe.itajai.sc.gov.br/?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaProcessoTCDF&filter[nrproc]=94722&filter[anoproc]=2022

e-DOC F17030C9
Proc 94722/2022-e

b — | Secretaria Municipal de wﬁfv MuNIcipIo DE
@_@j Promogé&o da Cidadania &1 TAIA'

registro da entrada dos noivos no local do evento, do momento da
celebracdo do casamento junto aos juizes de paz e demais registros que se
fizerem necessarios durante o “*Casamento Coletivo”;

9.11. Solicitar aos fotégrafos que usem roupa/uniforme na cor preta;

9.12. Ceder as fotos do “Casamento Coletivo” de maneira total e definitiva,
sem restricoes de uso para a divulgacdo sendo que os direitos de uso se
tornam exclusivamente da CONTRATANTE;

9.13. Encaminhar, em até 30 (trinta) dias apds o evento, todas as fotos do
“Casamento Coletivo” via pen drive, HD externo ou local na nuvem, para a
Secretaria de Comunicacdo e para a Secretaria de Assisténcia Social do
Municipio de Itajai, para que o registro fotogrdfico do evento seja
disponibilizado, posteriormente, via “flickr” no site do Municipio;

9.14. As fotografias devem apresentar imagem nitida, luz apropriada, &dngulo
adequado, respeitando a boa técnica no minimo de 4 (quatro) fotos
exclusivas por casal;

9.15. Conhecer e adimplir para com tfodos os ftributos de sua
responsabilidade durante a relacdo contratual e obriga-se a pagar todos os
tributos, contribuicdes fiscais e parafiscais que incidom ou venham a incidir
direta e indirefamente sobre os produtos contratados, todos e quaisquer
encargos sociais, trabalhista, previdencidrios, BDI, financeiros ou de qualquer
natureza, bem como todas as despesas geradas direta ou indirefamente
pelo objeto do presente sdo de responsabilidade Unica e exclusiva da
CONTRATADA, respondendo a CONTRATANTE apenas e tdo somente pelo
pagamento do servico;

9.16. As taxas de direitos autorais pelas musicas executadas no evento
“CASAMENTO COLETIVO"” e eventuais multas serdo de responsabilidade
exclusiva da CONTRATADA.

9.17. Todos os riscos e despesas relacionadas ao transporte dos profissionais e
equipamentos até o local da execucdo do servico, ou de prejuizos a
terceiros, serd de competéncia da CONTRATADA.

9.18. A CONTRATADA deverd, obrigatoriamente, obedecer na integra, os
critérios, prazos e especificacoes técnicas estipulados pela CONTRATANTE.

10 - LOCAL DE PRESTAGAO DE SERVICO.

O evento “Casamento Coletivo de ltajai, deverd ser realizado em um
espaco de acordo com as caracteristicas definidas no termo de referéncia
Itajai - SC, no dia 11 de junho de 2022, as 13:00 horas.
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11 - DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes do fornecimento dos servicos correrdo a conta da

Dotacdo - 515 - Apoio Administrativo da Secretaria de Promocdo da Cidadania.

12 - FISCAL DO CONTRATO
Servidor: Juliano da costa, Diretor de Promocdo da Cidadania, matricula

2267302, e CPF 022.922.029-20.

Itajai, 03 de maio de 2022.

LEANDRO LUY PEIXOTO

Secretdrio Municipal de Promocdo da Cidadania
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