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TERMO DE REFERENCIA

1.0 - DO OBJETO

O Objeto da presente dispensa de licitacdo consiste na AQUISICAO DE MESAS SOB MEDIDA
PARA SECRETARIA DE GOVERNO/DEPARTAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS, de acordo
com as especificacdes e quantitativos estimados neste Termo.

2.0 - JUSTIFICATIVA

Aquisicdo de 06 mesas para a modificacdo do layout do Departamento de Licitacoes,
adequando a sala dos pregoeiros para um local com menos barulho, devido a necessidade
de concentracdo para acompanhar os processos licitatérios eletrénicos.

Atualmente o departamento conta com 17 servidores num mesmo ambiente, atendendo
telefones, servidores de outras Secretarias e confribuintes.

Diante da necessidade de aumentarmos o quadro de efetivos, decidiu-se pela ampliacdo do
layout do Departamento, para isso a solucdo encontrada é de adquirir mesas que se
adaptem ao ambiente proposto.

No atual Registro de Precos de Mobilidrio, ndo hd esse item com o descritivo especifico
necessArio para adquirirmos, portanto optou-se peca abertura de Dispensa Eletronica.

3.0 - ESPECIFICAGOES DOS MATERIAIS

ltem Material/Servico Unid. Qfid licitada | Valor Unitario Valor Total
medida

95075 - MESA SOB MEDIDA PARA ESCRITORIO EM
FORMATO "L" 1580 X 1380 X 600 X 750, CANTO
ARREDONDADO, C/ QTIDADE MINIMA DE 02

1 GAVETAS PUXADOR CALHA C/ 02 DIVISORIAS 1580 un 06 R$ 2.007,33 R$ 12.043,98
X 530 + 1380 X 530 30/30 - COR NOGAL 15MM
BIOMBOS

3.1. O objeto desta confratacdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, respeitando a
vedacdo do art. 20 da Lei Federal n® 14.133/202 e possui natureza caracterizada como
comum.

4.0 - A DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO.

4.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5.0. VALOR DE REFERENCIA

O valor total estimado da presente licitacdo é R$ 12.043,98, conforme orcamentos com
empresas especificas.
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6.0. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO.
6.1. Sustentabilidade:

A CONTRATADA deverd observar as normas de sustentabilidade aplicdveis primando pela
aquisicdo desses materiais com menor impacto sobre os recursos naturais, uso de inovacoes
que reduzam a pressdo sobre recursos naturais, maior vida Util e menor custo de manutencdo
do bem, no que for cabivel.

Observar quanto a possiveis residuos sélidos, as disposicdes contidas no Plano Municipal de
Gestdo Integrada de Residuos Sélidos do Municipio de Itajai/SC.

6.2. Modelo de Execugdo do Objeto
6.2.1 - Prazos e Condicoes de Fornecimento

6.2.1.1. Os materiais/servicos deverdo ser disponibilizados pela contratada de forma Unica,
conforme demanda da Contratante, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, apds a
emissdo de empenho.

6.2.1.2. As entregas/servicos deverdo ser feitas/prestados no local especificado pela
unidade requisitante, sempre no Municipio de Itajai/SC.

6.2.1.3. Todas as despesas com fransporte, carga e descarga correrdo por conta da licitante
vencedora.

6.2.1.4. A Nota de Empenho serd enviada via e-mail (digitalizada) ao fornecedor, o qual
deverd confirmar o recebimento no prazo de 1 (um) dia. Caso a empresa tenha problemas
com o recebimento do e-mail, a nota de empenho deverd ser retirada no Departamento
de Empenho da Prefeitura de Itajai: Rua Alberto Werner, 100, bairro Vila Operdria, Itajai; no
prazo de 2 (dois) dias Uteis, contado a partir da convocacdo.

6.2.1.5. O prazo para confimacdo do recebimento ou para retirada da nofa de
empenho poderd ser prorrogado por uma vez, por igual periodo, quando solicitado pela
empresa adjudicatdria durante seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado, aceito
pela Administracdo.

6.2.1.6. A ndo confirmacdo do recebimento ou a ndo retirada da Nota de Empenho no
prazo previsto, bem como a constatacdo da situacdo irregular da empresa adjudicatdria
quanto as contribuicdes previdencidrias (INSS), aos tributos e contribuicdes federais (SRF) e
Fundo de Garantia do Tempo de Servico (CEF) por ocasido do empenho da despesa,
implicard nas sancdes previstas no edital.

6.2.1.7. A empresa adjudicatdria responsabilizar-se-& pela qualidade do material cotado e
enfregue, especialmente para efeito de substituicdo imediata, no caso de ndo atendimento
0o solicitado.

7. DAS OBRIGAGOES ENTRE AS PARTES.

7.1. Das obrigagoes da contratada:

a) Manter, durante toda a execucdo do contfrato, a compatibilidade com as obrigacdes
assumidas e todas as condicdes de habilitfacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, em
consond@ncia com o disposto na lei 14.133/2021;

b) Demonstrar situacdo regular junto ao INSS, FGTS e fazendas federal, estadual e municipal,
bem como, a negativa de débitos trabalhistas;

c) Enfregar os matericis nos prazos estabelecidos, devidamente conferidos e
acompanhados da nota fiscal/fatura, corretamente preenchida;
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d) Comunicar ao fiscal do contfrato, no prazo mdaximo de 3 (irés) dias que antecedam o
prazo de vencimento da enfrega, os motivos que venham a impossibilifar o seu
cumprimento, com a devida comprovacdo;

e) Informar na proposta da licitacdo, o nUmero de telefone fixo, celular e whats app, correio
eletronico, bem como, o endereco da sede da empresa, a fim de poder receber as
notificacdes e solicitacdes dos érgdos requisitantes;

f) Entregar os produtos em perfeitas condicdes de consumo, sem avarias de qualquer
espécie, em local e hordrio indicado na ordem de compra, acompanhado da respectiva
nota fiscal;

g) A contratada serd responsdvel por todas as despensas decorrentes do transporte, e, em
caso de devolucdo ou extravio dos produtos, responsabilizar-se pelo pagamento de fretes,
carretos, seguros e tributos, se ocorrerem;

h) A confratada ndo poderd modificar as quantidades, unidades e especificacdes do
objeto contratado;

i) A confratada deverd assumir integral responsabilidade pelos danos decorrentes deste
fornecimento, inclusive perante terceiros;

j) Comunicar a contfratante toda e qualquer irregularidade enconfrada para o cumprimento
do contrato.

k) A contratada obriga-se a pagar todos os tributos, impostos, contribuicdes fiscais e
parafiscais, que incidam ou venham a incidir direta e indiretfamente sobre o OBJETO DA
LICITACAO.

7.2. Das obrigagoes da Contratante.

a) Cumprir as obrigacdes assumidas com a confratada, bem como sejam mantidas todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na prestacao;

b) SerGo considerados para efeito de pagamento os produtos efetivamente entregues pela
contratada e aprovados pelo fiscal de contrato ou responsdvel pelo recebimento;

c) A contratante deverd emitir a ordem de compra em favor da contratada com todas as
informacdes necessdrias;

d) A contratante deverd assegurar os recursos orcamentdrios e financeiros para custear a
prestacdo de servicos;

e) A contratante deverd acompanhar, controlar e avaliar a prestacdo de servico, através
de servidor designado para esta atribuicdo;

f) A contratante deverd prestar a confratada, em tempo hdbil, as informacdes
eventualmente necessdrias d execucdo do servico;

g) A contfratante deverd atestar as faturas/notas fiscais correspondentes & prestacdo do
servico, por intermédio do servidor competente e designado pra a funcdo;

h) A contratante deverd realizar o pagamento em até 30 [trinta] dias apds a apresentacdo
da nota fiscal revestida de aceite pelo(a) ordenador(a) de despesas da Secretaria
requisitante;

i) Nofificar, por escrito, a contratada por quaisquer irregularidades enconfradas na
prestacdo do fornecimento, e, aplicar as penalidades regulomentares e contratuais
cabiveis;

7.3. Do modelo de gestdo do contrato.

7.3.1.0 fornecimento do objeto serd realizado de forma Unica.

7.3.2. A dispensa eletrénica deverd ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da lei n° 14.133/2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial;

7.3.3. As comunicacoes enfre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir fal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim;
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7.3.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogcdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato;

7.3.4.1. A execucdo da dispensa eletrbnica deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo
fiscal do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput);
7.3.4.2. O fiscal administrativo acompanhard a execucdo da dispensa eletrdnica, para que
sejom cumpridas todas as condicoes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores
resultados para a administracdo;

7.3.4.3. ldentificada qualguer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal administrativo emitird
notificacdes para a correcdo da execucdo do referido servico, determinando prazo para a
correcao;

7.3.4.4. O fiscal administrativo informard, em tempo hdbil, a situacdo que demandar decisdo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessdrias e saneadoras, se for o caso;

7.3.4.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo da licitacdo nas datas
aprazadas, o fiscal administrativo comunicard o fato imediatamente ao fiscal;

7.3.5. O fiscal administrativo verificard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento tempestivo, as garantias, e a
formalizacdo de eventuais apostiamento e/ou termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessdrio;

7.3.5.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contfratuais, o fiscal atuard
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

7.3.6. O fiscal da dispensa de licitacdo coordenard a atuadlizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo contendo todos os itens da execucdo no histdérico de
gerenciamento, a exemplo da ordem de compra, do registro de ocorréncias, das
alteracodes efc.;

7.3.6.1. O fiscal da dispensa de licitacdo acompanhard a manutencdo das condicdes de
habilitacdo das contratadas, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa ;

7.3.6.2. O fiscal da dispensa de licitacdo tomard providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser
conduzido pela comissdo de que frata o art. 158 da Lei n° 14.133/2021, pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso;

7.4. Dos critérios de medi¢do e de pagamento.

7.4.1. Os produtos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega,
junto & nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo/a responsdvel pelo
acompanhamento e fiscali-zacdo do confrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes no termo de referéncia e na proposta.
7.4.2. Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no termo
de referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 3 (trés) dias, a contar da
noftificacdo da contfratada, ds suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades;
7.4.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 2 dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela administracdo, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante
termo de aceite;

7.4.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais;
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7.4.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade
e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de nota fiscal no que pertine & parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento;

7.4.6. O prazo para a solucdo, pelo confratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado
para os fins do recebimento definitivo;

7.4.7. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucdo do contrato.

7.5. Do pagamento.

7.5.1. Da liquidacdo:

7.5.1.1 Recebida a nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 5
(cinco) dias Uteis para fins de liquidacdo;

7.5.1.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
insfrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

7.5.1.3 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunsténcia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.5.2. Da forma de pagamento.
7.5.2.1. O pagamento serd realizado em até 30 (trinta) dias apds a emissdo da nota fiscal,
revestida do aceite da autoridade competente do érgdo requisitante.

8.DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR.

8.1. Os fornecedores serdo selecionados por meio da realizacdo de procedimento de
licitacdo, na modalidade dispensa de licitagcdo sob a forma eletrbnica, com adogdo do
critério de julgamento pelo menor preco por item, nos termos da Lei federal n°14.133/2021.

8.2. Da qualificagdo técnica.

8.2.1. Atestado de Capacidade Técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando que a licitante realizou fornecimento compativel com o objeto da
presente licitacdo. Informacdes minimas no atestado: nome da pessoa juridica que
forneceu o atfestado, com identificacdo da pessoa/cargo que assinou o documento;
identificacdo do objeto; local e data.

Observacdo:
a) Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.
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b) Fornecedor disponibilizard todas as informacdes necessdrias & comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pelo érgdo publico, cépia do

contrato que deu suporte & contratacdo, endereco atual da contfratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. Da Adequacgdo Or¢amentdria.
9.1. As despesas decorrentes dos produtos adquiridos correrdo conta da dofado
orcamentdria n® 4.4.90-13.
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