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TERMO DE REFERENCIA N. 27/2024

1. OBJETO

Abertura de processo licitatorio, na modalidade de Pregao Eletronico de
Registro de Precos, para Servico de armazenamento e gerenciamento de
documentos, arquivos, prontuarios e demais documentos dos servigcos de
saude.

1.1. Especificagoes e quantidades

. - Unid. .. Valor Total
Descricao Medida Qtd. Valor Unit. Anual

Servico de armazenamento e
gerenciamento de documentos, Espaco 300 R$ R$
arquivos, prontuarios e demais /Box 1.056,55 316.966,00

documentos dos servigos de saude.

1.2. Da natureza do objeto

O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo bem de luxo, respeitando a
vedacao doart. 20 da Lei Federal n® 14.133/2021. O objeto desta contratacdo possui
natureza caracterizada como comum, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

2.JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A Secretaria Municipal de Saude possui 53 unidades e servigos de saude em toda sua
capacidade instalada, dentre servicos de atencéo primaria (unidades basicas de
saude), servigos especializados: centros de referéncias médicos e odontolégicos,
centros de atencao psicossocial - CAPS, laboratério, farmacias, vigilancias
epidemiologica e sanitaria e até urgéncia e emergéncia 24 horas - UPAs. Sao
aproximadamente 2.250 servidores que realizam em torno de 450 mil atendimentos na
rede publica para diagnésticos de doencgas, produzindo 1,8 milhdo de exames(como
ressonancia magnética, tomografia, ultrassonografia, mamografia, raio-x, colonoscopia,
endoscopia, espirometria, além dos anatomos patolégicos entre outros) por ano com
laudos, consultas e procedimentos que geram evolugdées em prontuarios, atendimentos
que geram solicitagcdes e documentos além de encaminhamentos para diversos
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setores. Também sao realizadas pela rede publica muniC|paI mais de 22 mil cirurgias
que produzem documentos, laudos e prontuarios. Em razao das informacgdes expostas
se faz necessaria a contratacdo de empresa para armazenamento e gerenciamento de
documentos.

3.D0S PARAMETROS DA LICITACAO

A referida contratacao da solugao escolhida sera realizada por Pregao Eletrénico de
Registro de Precos.

O fornecedor sera selecionado por meio da adocao do critério de julgamento pelo
menor preco do item unico.

4. DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO DA PROPOSTA

4.1. Serao exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de
precos (para analise da equipe técnica na fase de julgamento da proposta final
de precgos):

(X) N&o
( ) Sim

4.2. Sera exigido amostra/documentos do(s) produto(s)/demonstracao do(s)
servigo(s):

( ) Nao
(X) Sim

Se sim, quais?

e Possuir e comprovar treinamento de profissionais com a LGPD (LEI N°
13.709, DE 14 DE AGOSTO DE 2018 - Lei Geral de Protecao de Dados
Pessoais através de certificados de treinamento onde comprove a pauta
LGPD com os colaboradores anualmente;

a) Os documentos deverao ser enviados em até 5 (cinco) dias uteis apés a
data de encerramento da fase de habilitagcdo, pela licitante vencedora
provisoéria, para o e-mail: administrativo.sms@itajai.sc.gov.br, aos cuidados

do Sr. Luis Fernando Sanni:

b) Os documentos serao analisados pelo fiscal do contrato, Sr. Luis Fernando
Sanni, em até 2 (dois) dias Uteis;

4.3. Sera exigida prova de conceito?
(X) Nao
()Sim
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4.4. Sera exigida carta de solidariedade?
(X) Nao
( )Sim

4.5. Sera exigida garantia de proposta?

(X) Nao
( ) Sim

5. DOS CRITERIOS DE HABILITACAO

Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

e Apresentar Atestado de Capacidade Técnica emitido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, comprovando que a licitante realizou fornecimento
compativel com o objeto da presente licitacao;

e Visita Técnica (facultativa): apresentacao de declaracao ou nao declaracao de
visita técnica; O servidor responsavel pelo agendamento da visita técnica sera o
Sr. Luis Fernando Sanni, por meio dos contatos:
administrativo.sms@itajai.sc.qov.br, (47) 3249-5500. Av. Gov. Adolfo Konder,
250 - Cidade Nova, Itajai - SC, 88308-001.

6. DA EXECUGAO DO OBJETO

6.1. Execugcao
a) O acondicionamento dos documentos podera ser feito em caixas-arquivo,

padronizadas, no formato (360x245x135mm), bem como, o acondicionamento
de outros documentos;

b) As caixas-arquivo, padrées, bem como as demais caixas (tamanhos e formatos
diversos), deverdao ser armazenadas em estantes, garantindo-lhes total
seguranga;

c) A contratada devera disponibilizar instalagcdées/estrutura adequadas para gestéo
e guarda dos documentos da contratante, garantindo segurancga e integridade
fisica deles, até a devolucao a contratante;

d) O local a se disponibilizada pela contratada para o processamento técnico e

guarda dos documentos devera estar situada na sede da contratada e as
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instalacdes deverao atender, no minimo, as seguintes condi¢des;

e) Estar situada em local coberto, sem contato com solo, livre de riscos de
umidade, alagamento e inundagdes, com vias publicas de acesso e/ou
circulacao asfaltadas ou com calgamento;

f) O espaco deve constar no minimo 03 (trés) colunas de prateleiras, com altura
aproximada de 50cm de distancia;

g) O espaco deve dispor de vigilancia patrimonial e operacional durante 24 (vinte
e quatro) horas, 7 (sete) dias por semana;

h) Devera dispor de sistema de alarme contra intrusdo e de deteccdo precoce e
extincdo de incéndio e inundacdes, em conformidade com as especificacdes
exigidas pelo Corpo de Bombeiros;

i) A contratada devera executar acgdes periddicas de conservacao predial em
suas instalacbes, com a realizacdo dos reparos necessarios ao bom
andamento do servico, bem como manutencdo da limpeza e higiene dos
ambientes de armazenamento;

j) Sempre que necessario, deverao ser executadas agdes de dedetizacdo de
desinfestacdo, em conformidade com as normas definidas pelo 6rgao
competente para controle de pragas;

k) As madeiras, eventualmente empregadas na estrutura, telhados, moéveis e
outros elementos, deverao estar tratados contra insetos, principalmente cupins,
com o objetivo de evitar a contaminac¢éao do acervo;

I) O espaco disponibilizado pela contratada deve ser utilizado, unicamente, para
fins de atividade de guarda, dos documentos e informacgdes, ndo devendo ser
compartilhado com nenhuma outra atividade que possa colocar em risco a
integridade fisica do acervo;

m) O acesso ao local destinado ao arquivamento devera ser restrito, somente
podendo adentrar ao ambiente, o pessoal autorizado formalmente pela
contratada, como funcionarios indicados para realizacdo do processamento
técnico;

n) O translado inicial do acervo para nova estrutura sera de responsabilidade da
contratada, garantindo a integridade dos documentos;

o) O translado do acervo, ocorrida durante a execugdo do contrato, sera de

responsabilidade da contratante, mediante protocolo de entrega e recebimento
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assinada por ambas as partes, com indicacao do quantitativo de caixas-

arquivos entregue, conteudo e data;

p) A solicitacdo de documentos e ou arquivos, durante a execugdo do contrato
devera ser atendida no prazo de 3 (trés) horas para URGENCIA, 8 (oito) horas
para EMERGENCIA e 24 (vinte e quatro) horas para atendimento normal,
sendo responsabilidade da contratante o translado dos documentos e ou
arquivos solicitados;

q) Apos o encerramento da vigéncia do contrato, os arquivos deverao ser
entregues pela contratada em local e prazo a ser indicado pela contratante

sendo que as despesas de transporte correrao por conta da contratada,;

6.2. Bens pereciveis

(X) Nao
( ) Sim

6.3. Garantia de execucao do contrato
Sera exigida garantia de execucao do contrato, nos moldes do Arts 96 a 102 da Lei

n° 14.133/21, em valor correspondente a .......... % do valor total do contrato?

(X) N&o
( ) Sim

6.4. Garantia do produto/servigo, manutencao e assisténcia técnica

() Garantia e/ou assisténcia técnica
(X) Nao

7. OBRIGAGCOES ESPECIFICAS DAS PARTES

7.1 Da contratada

Obriga-se a empresa vencedora:

a) atender a todas as solicitagbes de contratacdo efetuadas durante a
vigéncia do Contrato, limitada ao quantitativo de cada item;

b) ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificacées constantes,
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em consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e
especificacdes determinadas pela legislacao em vigor;

c) responsabilizar-se pela boa execucao e eficiéncia no fornecimento do
objeto;

d) ndo subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto
contratado;

e) manter, durante a vigéncia da contratacdo, todas as condicbes de
habilitacao e qualificacdes exigidas;

f) responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais
causados a Administracao ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos
de impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as normas de
seguranc¢a, quando da execugao do fornecimento;

g) responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de
natureza previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civiLb, bem como
emolumentos, 6nus ou encargos de qualquer espécie e origem,
pertinentes a execucgao do objeto contratado;

h) manter endereco eletrénico (e-mail) valido para fins de comunicagdo com
a contratante por todo o periodo de contratacdo; comunicando,
imediatamente, o Contratante em caso de alteragao;

i) Todos os pedidos de realinhamento, reequilibrio, desisténcia ou falta de
fornecimento sé terdo validade (em carater de analise) quando efetuados
antes do recebimento da AF, ou seja, pedidos efetuados ap6s a emissao
do documento oficial da Secretaria Municipal de Saude de ltajai nao terdo
validade;

j) Todos os pedidos de realinhamento, reequilibrio, desisténcia ou falta de
fornecimento deverao ser protocolados na Prefeitura Municipal de ltajai
na Secretaria de Planejamento, Orgcamento e Gestao - Departamento de
Contratos e Licitagbes;

k) A empresa ganhadora devera, obrigatoriamente, obedecer na integra os
critérios e especificagdes técnicas contidas no edital e anexos durante do
certame;

) O transporte dos produtos deve ser feito conforme instrugdes de
acondicionamento do fabricante, a fim de garantir a seguranca e a
qualidade dos produtos;

m) Nao serdo aceitos produtos que apresentem sinais de violagao,
aderéncia ao produto, umidade ou inadequacao em relagdo ao conteudo

ou nao estiverem devidamente identificados;
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n) Os produtos deverao estar devidamente identificados assim como conter
a informacao da marca, lote e validade do mesmo;

0) Responsabiliza-se pela garantia do equipamento e qualidade dos testes
durante a vigéncia do certame;

p) A Contratada devera ter equipe técnica e cientifica, na Regiao Sul,

7.1 Da contratante

Obriga-se a Administracao/Contratante:
a) comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos
objetos entregues;

b) efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento
estipulada na licitagdo e no Contrato;

c) promover o acompanhamento e a fiscalizacao do fornecimento/prestacao
dos servigos, sob os aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em
registro proprio as falhas e solicitando as medidas corretivas;

d) rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das
especificacdes do contrato;

e) observar para que durante a vigéncia da contratacao sejam cumpridas as
obrigacdes assumidas pela Contratada, bem como sejam mantidas todas
as condicdes de habilitagdo e qualificacao exigidas na licitagao;

f) aplicar as san¢des administrativas, quando se fizerem necessarias;

g) prestar a CONTRATADA informagbes e esclarecimentos que venham a
ser solicitados;
h) Acompanhar os servicos e entregas dos itens adjudicados, a fim de

verificar o cumprimento das exigéncias estabelecidas no instrumento
convocatdrio, notificando a Contratada quando necessario;

i) O acompanhamento, a fiscalizacdo, a execugcdo e a observacdo de
prazos contratuais serao realizadas pela Secretaria Municipal de Saude,
através do fiscal de contrato nomeado;

j) Efetuar o pagamento a empresa ganhadora conforme estabelecido no

instrumento convocatorio;
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8. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

8.1. VIGENCIA
O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 meses, contados da

data de assinatura da mesma, podendo ser prorrogada uma unica vez por igual
periodo.

8.2. GESTAO E FISCALIZAGAO

Gestor:

Nome: Emerson Roberto Duarte

Cargo: Secretario de Saude

Matricula: 2157108

E-mail: gabinete.sms@itajai.sc.gov.br

Fiscal:

Nome: Luis Fernando Sanni

Cargo: Diretor Administrativo

Matricula: 2119806

E-mail: administrativo.sms@itajai.sc.gov.br;

9. PAGAMENTO

9.1 O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias ap6s a emissao da nota fiscal,
revestida do aceite da autoridade competente e responsavel pela Secretaria de Saude,
por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente, indicada
pelo Contratado em sua proposta comercial.

10.DA DOTACAO ORGAMENTARIA

As despesas correrao a conta da dotacao: 347

11.DO VALOR ESTIMADO

O valor maximo estimado sera de R$ 316.966,00 (Trezentos e dezesseis mil, novecentos e
sessenta e seis reais).
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Itajai/SC, 20 de setembro de 2024.
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ub EMERSON ROBERTO DUARTE
g Data: 24/09/2024 16:09:36-0300

Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br

Emerson Roberto Duarte
Secretario Municipal de Saude

Documento assinado digitalmente

ub ROSELI BERNADETEWEBER PINTO
g Data: 24/09/2024 10:10:27-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Roseli Bernadete Weber Pinto
Diretora
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Luis Fernando Sanni
Diretor Administrativo
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