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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de Empresa(s) Especializada(s) em Locacdo de Espaco e Servicos na Modalidade de
Conferéncia para o Municipio de lItajai através do com critério de julgamento pelo menor preco
global - lote Unico.

LOTE DESCCRICAO VALOR (R$)
01 Auditorio Principal/ Saldo Nobre R$ 3.583,33
Salas de Grupo de Trabalho R$ 4.894,67
Equipamentos com Sistema de Multimidia e
. . - R$ 4.786,
Internet e Filtro de Linha/Extensé@o $4.78683
Cofee BreakK R$ 22.805,46
TOTAL: R$ 36.070,30

1.1 ESPECIFICACOES E QUANTITATIVO:

Os valores apresentados representam um levantamento preliminar dos itens a serem contemplados
na Conferéncia Municipal das Cidades, servindo como referéncia para a estimativa de custos do
evento. A contratagdo dos servigos e equipamentos necessarios seguira a modalidade de pregao

eletrénico, garantindo transparéncia, economicidade e ampla concorréncia no processo licitatorio.

Considerando a temética, o publico (150 pessoas), a metodologia e o formato do evento aprovado

pela Equipe Técnica da SEDUD da 72 Conferéncia Municipal das Cidades, serd um espaco de 1000m?

modulados da sequinte forma.




R
O

MUNICIPIO DE y

ITAJAI

SEDUH

SECRETARIA MUNICIPAL DE
DESENVOLVIMENTO URBANO
E HABITACAO

1.1.1Relagio de Ambientes, Sugestio de Areas Minimas e Cronograma

Item

Descricao:

Qtd:

Data:

Periodo

de

Uso:

|t

Contratagdo de Auditério Principal —
Saldo Nobre com éarea de 185 m?
com capacidade para 150 pessoas,
ambiente acessibilidade,
climatizado e com isolamento
acustico, com 1 mesa diretora para
autoridades com capacidade minima
para 10 pessoas.

com

( mobiliario incluso na proposta: 150
cadeiras ergbnomicas e pranchdes
para a mesa diretora e apoio. O local
devera ter espaco adequado para
instalacdo de equipamentos de
sonorizagao, iluminacdo, projetor
multimidia, tela de projecao,
notebook, filtro de linha/extensao
microfone e apoio técnico.)

12 e
13/05/2025

19: 30 as
22:00hs

08:30 as
18:30 hs

IN

Contratagdo de Salas de Grupo com
area 75 m? com capacidade para 50
pessoas, ambiente com
acessibilidade, climatizado e com
isolamento acustico, com 1 mesa
diretora para os facilitadores com
capacidade minima para 4 pessoas.

( mobiliario incluso na proposta: 150
cadeiras ergbnomicas e pranchdes
para a mesa diretora e apoio. O local
devera ter espaco adequado para
instalacdto de equipamentos de
sonorizagao, iluminacdo, projetor
multimidia, tela de projecao,
notebook, filtro de linha/extensao

lw

13/05/2025

08:30 as

16:30 hs
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microfone e apoio técnico.)

(%)

Contratagdo de Coffe — Break para o
evento com 150 participantes e
colaboradores  contendo  garrafa
térmica de café, garrafa térmica de
leite, sucos de laranja e uva
bombona de agua, 200 mini
sanduiche, 200 esfirras brécolis e
frango, 200 pao de queijo, mini pao 18:30 hs
de batata recheado frango, 200
risoles, 200 queijo e presunto
pedacos de bolo 100 de chocolate e
100 de laranja, 200 bolinhas de
queijo

Jw

12 e 19: 30 as
13/05/2025 22:00hs

08:30 as

1.1.2 Servicos e Custos Estimados:

O Pregao Global, conforme a Lei n°® 14.133/2021, é uma modalidade de licitacdo para a
contratacao de empresa especializada na locacdao de espagos e servicos para eventos, na modalidade
de conferéncia. O processo deve observar os principios da eficiéncia, economicidade e ampla
concorréncia, permitindo a participacao de fornecedores nacionais e internacionais. A contratacao
pode incluir locacdo de auditérios, equipamentos audiovisuais, suporte técnico e logistica. A
definicao dos custos deve considerar a vantajosidade da proposta, nos termos do art. 6°, inciso XLI,
garantindo a melhor relacao custo-beneficio. O procedimento deve seguir as diretrizes estabelecidas

nos arts. 28 a 31 da Lei 14.133/2021, assegurando transparéncia e competitividade.
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1.1.2.1 PLANILHA DOS ENTREGAVEIS:
Item: Servigos: Descrigao: Unidade: Qdt
Locacdo de espaco fisico pelo
1 periodo de 12 e 13 de maio Locagao de Auditdrio 1 1
de 2025.
3
Locacdo de Sala de 3
Grupo de Trabalho
Equipamentos com sistema de
2 Multimidia e Internet Notebook 4 4
Projetor Multimidia 4 4
Tela de Projecao 4 4
Sistema de Som 50
PAX ! !
Equipamentos com sistema de
Sistema de Som 150 1 1

Multimidia e Internet

PAX
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Filtro de Linha/ 2 2
Extensao
3 Alimentac¢do e Bebidas Coffe Break/ para 150 3 3
pessoas

1.1.3 Planejamento do Evento:

A data definida para o evento, 12 e 13 de maio de 2025, implica em um prazo relativamente curto
para a organizagao e contratacao do espaco fisico, que possui caracteristicas especificas e requerer

um ambiente adequado para abrigar as atividades planejadas.

O planejamento de um evento dessa magnitude requer peculiaridades que estdo diretamente
relacionadas a metodologia e a proposta de sistematizagdo do evento, conforme as orientaces
contidas na Cartilha de Orientagdes para Organizagdo das Conferéncias Municipais das Cidades
emitida pela Secretaria Estadual de Planejamento. No caso especifico desse evento é necessario um
espaco minimo de 1.000 m? conforme a programacdo prévia descrita no quadro abaixo, para

garantir o conforto e a seguranca dos 150 participantes e organizadores.

Programacao Prévia

Periodo Previsto: Etapas/ Atividades:
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12/05/2025

Periodo noturno

19:hs

Execucao:
- Credenciamento
-Solenidade de Abertura
-Palestra Magna

Coffe-Break

13/05/2025

Periodo Matutino

Execucao:
- Credenciamento
- Atividades Conferenciais

Coffe- Break

13/05/2025

Periodo Vespertino

Execucao:
- Atividades Conferenciais

Coffe- Break

Nesse sentido, é crucial iniciar de imediato o processo de contratacao do espaco fisico e dos servicos
logisticos necessarios a realizacdo do evento. Para isso, deve ser considerados os seguintes

requisitos, conforme as orienta¢des técnicas da Secretaria Estadual de Planejamento.

1.1.4 Das especificacoes :
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e Capacidade: O espaco deve ter uma capacidade que suporte o numero esperado de
participantes 150 pessoas, garantindo o conforto e a seguranca de todos. Deve se considerar
0 numero de pessoas que estardo presentes em cada sessdao de evento, bem como nos
eventos simultaneos (grupo de trabalhos) que ocorrerdo, tendo capacidade para atender 50
pessoas.

¢ Infraestrutura: O espaco deve contar com uma estrutura completa e climatizada, incluindo
um sala de reunides, auditorio, equipamentos audiovisuais, sistema de som, iluminacao
adequada, conexao a internet, microfone e outras tecnologias necessarias para a realizagdo
do evento.

e Localizacao Estratégica: O espaco deve estar bem localizado em Itajai , com acesso facil e
proximos de terminal de Onibus/ ou conexdes, bens e servicos como restaurantes e outros
servicos essenciais, possibilitando ao participante o melhor aproveitamento do evento e da
cidade.

e Flexibilidade e Adaptacdo: E importante que o espaco fisico possa ser adaptado as
diferentes necessidades do evento, incluindo as areas que possam ser divididas ou unificadas
de acordo com a programacao do evento.

e Estacionamento e acessibilidade: O espaco deve oferecer estacionamento suficiente para
acomodar os participantes, além de ser acessivel para as pessoas com mobilidade reduzidas,
com rampas, elevadores e banheiros adaptados.

e Seguranca: E essencial que o espaco fisico ofereca medidas de seguranca adequados como
sistema de controle de acesso, plano de evacuacao em caso de emergéncia.

e Servico Adicionais: Além do espaco em si, é importante considerar os servigos
complementares oferecidos pelo local, como servico de alimentagdo, servico de limpeza,
apoio logistico, e outras necessidades especificas do evento.

Para garantir o sucesso da Conferéncia e evitar impactos negativos, é fundamental investir na
contratacdo de uma empresa especializada na organizagdo de eventos de médio e grande porte e

com conhecimento especifico de eventos desta natureza.

O volume de atividades programadas e o numero de participantes previstos exigem um espago
amplo e com infraestrutura adequada, garantindo a participacdo plena de todos em um ambiente
centralizado,seguro e confortavel. E importante também que o local tenha flexibilidade para se
adaptar as necessidades do evento, como o ajuste do layout das salas e as solugdes rapidas de

problemas estruturais.
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Ao confiar essa responsabilidade a uma empresa experiente, é possivel garantir eficiéncia no
atendimento de todas as exigéncias e expectativas do evento. Isso inclui a disponibilidade de uma

infraestrutura adequada, como salas de reunides, auditorio e recurso tecnoldgico.

Além disso, uma empresa especializada esta preparada para lidar com situacdes emergenciais de

forma rapida e eficaz, minimizando o risco de constrangimento durante o evento.

1.2 Da natureza do objeto :

1.2.1 O objeto da presente contratacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para contratacdo de
empresa especializada do ramo pertinente para prestacao de servicos de locagcdo de espago e
equipamentos, estrutura que contemplem as especificagdes contidas neste Termo de Referéncia
cadeiras ergbnomicas e pranchdes para a mesa diretora e apoio, equipamentos de sonorizagao,
iluminacdo, projetor multimidia, tela de projecdo, notebook, filtro de linha/extensdo microfone e

apoio técnico.

1.2.2- O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme preceitua
o art. 20 da Lei n® 14.133/21.

1.2.3- Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.2.4 A licitagdo tera um Unico item, com as informacgdes dos servigos e equipamentos necessarios

para a realizagdo da conferéncia, conforme tabela constante neste Termo de Referéncia.

1.2.5 Os servigos objeto deste documento possuem natureza comum devido a sua forma de execugao,
sendo 0os mesmos realizados por um vasto numero de empresas do ramo deste objeto. Deve se destacar
que os servigos pretendidos ndo possuem natureza continuada, pois 0os mesmos serdo executados em
eventos isolados que ndo possuem frequéncia certa, além disso ocorrerdao conforme planejamento das

acdes dos setores requisitantes.

2 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO
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A Conferéncia das Cidades integra a triade da Politica Nacional de Desenvolvimento Urbano, sendo
uma plataforma essencial para a discussao e formulagdo de diretrizes voltadas a inclusado social e ao
planejamento estratégico das cidades. O evento promove a gestdao participativa e democratica do

municipio, incentivando a colaboragdo entre a sociedade civil e o poder publico.

A Conferéncia Municipal das Cidades é um espaco fundamental para o debate e a construgdo de
politicas publicas voltadas ao desenvolvimento urbano sustentavel e inclusivo. A Politica de
Habitacdo e a Regularizacdo Fundiaria s@o pilares essenciais da Politica Nacional de Desenvolvimento
Urbano (PNDU), garantindo moradia digna e segurancga juridica para familias de baixa renda.
Paralelamente, a Politica Nacional de Saneamento Basico busca assegurar acesso universal a agua
potavel, esgoto tratado, manejo de residuos soélidos e drenagem urbana, elementos fundamentais

para a saude publica e qualidade de vida.

A gestdo estratégica e o financiamento das politicas urbanas exigem a cooperacao interfederativa e a
formagdo de consorcios, permitindo que municipios atuem conjuntamente para superar desafios
comuns. O fortalecimento do controle social das cidades, por meio da participacdo ativa da
populacdo, assegura a transparéncia e a efetividade das agbes. O Sistema Nacional de
Desenvolvimento Urbano- PNDU deve integrar politicas habitacionais, ambientais e de mobilidade,

promovendo o equilibrio entre crescimento econdmico e sustentabilidade.

O financiamento da PNDU deve explorar mecanismos fiscais e extrafiscais locais para viabilizar
projetos habitacionais, infraestrutura e mobilidade, garantindo justica social e eficiéncia na aplicagdo
dos recursos publicos. A sustentabilidade ambiental e a resposta as emergéncias climaticas sdo
desafios urgentes, exigindo planejamento territorial resiliente e politicas que reduzam impactos

ambientais.

A transformacdo digital e o territério representam oportunidades para a modernizacdo da gestdo
publica, ampliando o acesso a servicos urbanos e fortalecendo a governanca digital. Ja a seguranca

publica, aliada ao enfrentamento do controle armado nos territorios populares, demanda estratégias

10
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integradas de urbanizacao, inclusdo social e inteligéncia policial para promover cidades mais seguras

e justas.

A Conferéncia Municipal das Cidades desempenha um papel estratégico para o municipio de lItajai,
permitindo o debate e a formulagdo de diretrizes que impactam diretamente a qualidade de vida da
populacdo. A habitacdo e a regularizacao fundiaria sdo desafios centrais na cidade, e a conferéncia
possibilita a construgdo de solugdes integradas que garantam moradia digna, seguranca juridica e

acesso a infraestrutura basica para as familias mais vulneraveis.

O saneamento basico é outro tema prioritario para Itajai, considerando seu crescimento urbano e a
necessidade de investimentos em esgotamento sanitario, abastecimento de agua e gestdo de
residuos solidos. A gestdo estratégica e o financiamento dessas politicas exigem a cooperagao
interfederativa e a busca por recursos através de mecanismos fiscais inovadores, garantindo

eficiéncia e sustentabilidade financeira.

A participacdo popular e o controle social sdo essenciais para que as decisdes reflitam as reais
necessidades dos cidadaos. A conferéncia fortalece esse protagonismo ao incentivar o didlogo entre
governo e sociedade civil, promovendo maior transparéncia na gestdo publica. Além disso, a
transformacéo digital no planejamento urbano pode tornar a administracdo mais agil e acessivel,

beneficiando a populacdo com servicos modernizados e politicas mais eficientes.

Itajai também enfrenta desafios relacionados a seguranca publica, especialmente nos territdrios
populares, onde o controle armado precisa ser enfrentado por meio de politicas integradas de
urbanizacdo, educacao e inclusdo social. A conferéncia possibilita o debate sobre estratégias que
promovam cidades mais seguras e justas, alinhadas ao desenvolvimento sustentavel e a resiliéncia

frente as emergéncias climaticas.

Ao reunir especialistas, gestores publicos e a comunidade, a Conferéncia Municipal das Cidades se
consolida como um espaco fundamental para a constru¢do de um futuro urbano mais inclusivo e

sustentavel para Itajai.

11
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3 - DOS PARAMETROS DE LICITACAO:

A referida contratacdo da solucdo escolhida sera realizada por meio de Pregdo Global, garantindo
competitividade, economicidade e eficiéncia. O julgamento das propostas seguirda o critério de
menor preco global, conforme especificado no Estudo Técnico Preliminar, assegurando a melhor

relacdo custo- beneficio para a administracao publica.

4 - DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO DA PROPOSTA:

4.1 Nao serdo exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de precos (para analise
da equipe técnica na fase de julgamento da proposta final de precos.

4.2 Nao sera exigido amostra dos produtos/ demonstracdes dos servicos.

4.3 Nao sera exigida prova de conceito.

4.4 Nao sera exigida carta de solidariedade

4.5 Nao sera exigida garantia de proposta
5 — DOS CRITERIOS DE HABILITACAO:

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

5.1 Exigéncia de documentos de conhecimento em organizacdo de eventos de médio e grande

porte e com pratica de eventos desta natureza.

5.2 Atestado de Capacidade técnica da empresa, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando a mesma ter executado servicos compativeis em caracteristicas, quantidades e
prazos com o objeto do presente, considerando todos os aspectos caracteristicos e peculiares do
servico a ser prestado, qual seja a organizacao/producdao/comercializacao/realizacdo de eventos de

igual ou de maior complexidade.

12
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5.3 Considera-se compativel o atestado com a realizacdo de, no minimo, 3(trés) eventos com

duragdo de pelo menos 2 (dois) dias para publico igual ou superior a 150 pessoas .

5.4 O Atestado devera ser apresentado em papel timbrado do 6rgao (ou empresa) emissor devendo
conter, no minimo, as seguintes informacdes: 1) Razdo Social, CNPJ e dados de contato do 6rgdo (ou
empresa) emissor; 2) Descricao do objeto contratado; 3) Prazo de execucao do trabalho. Estes dados
poderdo ser utilizados pela Prefeitura para comprovacao das informacdes. As informacdes que nao
constarem dos respectivos atestados poderdo ser complementadas por meio de declaragdo, em

papel timbrado da empresa, ou mesmo cépia do instrumento de contrato e edital, se for o caso.

5.5 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa interessada.

5.6 A interessada disponibilizara todas as informac¢des necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto

contratado, dentre outros documentos.

6 - DA EXECUGCAO DO OBJETO:

Condicoes de Execucao

6.1. A Contratada, se solicitada, devera executar os servicos nos locais e datas a serem indicados pela

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano e Habitacao.

6.2. A contratada devera executar, as suas expensas 0s servicos que apresentarem vicios ou defeitos,
obedecendo aos limites estabelecidos como garantias ofertadas para tais servigos, ndo inferior a 90
(noventa) dias.

6.3. O inicio da prestacdo dos servicos deverd acontecer imediatamente apds a emissdo da

Autorizacdo da Execucao dos Servicos (contrato).

13
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6.4 A Contratada se responsabiliza pela boa qualidade dos servicos e produtos entregues e/ou
instalados, se comprometendo de imediato reparar, corrigir, remover, refazer, restituir, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, as partes do objeto deste Contrato em que se verificarem vicios, defeitos

ou incorregdes resultantes dos materiais empregados ou da execucao.

Local e horario da prestacao dos servicos

6.5. Os servicos serdo prestados conforme solicitagdo de demanda da Administracdo Publica
Municipal, para atender o evento, a 72 Conferéncia das Cidades 2025 no Municipio de ltajai,

conforme previsto no Conteldo Programatico no periodo de 12 e 13 de maioL de 2025.

Materiais a serem disponibilizados

6.6. Para a perfeita execugcdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos e estruturas necessarias, nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas,

promovendo sua substituicdo quando necessario.

Especificacdo da Garantia do Servico

6.7. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de

setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimento de transicao e finalizacao do contrato

6.8 Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

Prazo de Entrega/ Execucao:

6.9 Até 05 dias contados do dia seguinte do dia do Evento, ao recebimento da Nota de Empenho,

Autorizacao de Fornecimento ou documento equivalente.

14
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Bens Pereciveis

6.10 Os alimentos fornecidos para o coffee-break deverdo estar com o prazo de validade em

conformidade com as datas de realizacdo do evento, 12 e 13 de maio de 2025. Além disso,

o servico devera ser executado de acordo com a programagao prévia da Conferéncia,

conforme mencionado na pagina 9.

7 — OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES

7.1 Da Contratada:

Obriga-se a empresa vencedora:

a)

b)

o)
d)

e)

9)

Atender a todas as solicitacbes de contratacdo efetuadas durante a vigéncia do Contrato,

limitada ao quantitativo de cada item;

Ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificacbes constantes, em consonancia
com a proposta apresentada e com a qualidade e especificagdes determinadas pela legislagdo

em vigor;

Responsabilizar-se pela boa execucao e eficiéncia no fornecimento do objeto;

Nao subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratado;

Manter, durante a vigéncia da contratacdo, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdes
exigidas;

Responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a
Administracdo ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia, negligéncia,

imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranga, quando da execugao do fornecimento;

Responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza
previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, 6nus ou encargos de

qualquer espécie e origem, pertinentes a execucado do objeto contratado;
15
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Manter endereco eletronico (e-mail) valido para fins de comunicagdo com a contratante por
todo o periodo de contratagdo; comunicando, imediatamente, o Contratante em caso de

alteracao;

A Contratada se responsabiliza pela boa qualidade dos servicos e produtos entregues e/ou
instalados, se comprometendo de imediato reparar, corrigir, remover, refazer, restituir,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, as partes do objeto deste Contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes dos materiais empregados ou da

execucao.

Contratante:

-se a Administracao/Contratante:

Comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos entregues;

Efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada na

licitacdo e no Contrato;

Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento/prestacdo dos servicos, sob
os aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro préprio as falhas e solicitando

as medidas corretivas;

Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das especificagdes do

contrato;

Observar para que durante a vigéncia da contratagdo sejam cumpridas as obrigagdes
assumidas pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢des de habilitacao e

qualificagao exigidas na licitagao;
Aplicar as sanc¢es administrativas, quando se fizerem necessarias;

Prestar a CONTRATADA informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;
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8 - DO CONTRATO

8.1 Instrumento Contratual

O instrumento contratual somente tera validade mediante a assinatura do contrato, garantindo a

formalizacdo e legalidade do acordo entre as partes.

Todas as clausulas e obrigacdes estabelecidas deverao ser cumpridas conforme os termos pactuados,

assegurando transparéncia e seguranga juridica.

8.2 Vigéncia do Contrato

O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 60 dias, contados a partir da data de autorizacdo dos
servicos. Durante esse periodo, todas as obrigagdes contratuais deverdo ser integralmente cumpridas
conforme os termos estabelecidos. Qualquer prorrogacdo ou alteracdo do prazo devera ser
formalmente justificada e autorizada pelas partes envolvidas. O acompanhamento da execucao dos
servicos sera realizado para garantir o cumprimento do contrato. Eventuais descumprimentos

poderdo resultar em penalidades previstas no instrumento contratual.

8.3 - Gestdo do Contrato e Fiscalizacdo

Gestor:

8.3.1. A prestacao dos servicos devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

8.3.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo dos servigos, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

8.3.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

8.3.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.
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8.3.5. Apoés a emissao da Autorizacdao de Fornecimento, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informacbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancbes aplicaveis, dentre
outros.

8.3.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servi¢os, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
Contratado.

8.3.7. A Contratada devera manter prepostos da empresa no local da execu¢do do objeto durante o
periodo de execugdo dos servigos, conforme item especifico da planilha.

8.3.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao do
preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

8.3.9. O fiscal do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

8.3.10 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdao no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da

necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

8.3.11 O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecu¢do dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administragao.
8.3.12 O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a

formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.
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Fiscalizacao:

8.3.13 O fiscal do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administracao.

8.3.14 O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das

faltas ou dos defeitos observados.

8.3.15 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacdes

para a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

8.3.16 O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as

medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

8.3.17 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas,

o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

8.3.18 O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual .
8.3.18 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara

tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as

providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
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Gestor:

Nome: Joao Paulo Kowalsky
Cargo: Secretario

Matricula: 21.14204

Email: jodo.kowalsky@itajai.gov.br
Fiscais:

Nome: Elen Cristina Soares Neves
Cargo: Assistente Social
Matricula: 724201

Email: elen.neves@itajai.sc.gov.br

Nome: Claudia Regina H. da Silva
Cargo: Assistente Social
Matricula: 1576101

Email: claudia.regina@itajai.sc.gov.br

9 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

9.1. Os servicos e bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo/a responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito posterior verificacdo de suas conformidades

com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

9.2 Os servicos e bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento

provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
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proposta, devendo ser substituidos no prazo de 30 dias Uteis, a contar da notificacdo da contratada,

as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

9.3 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 30 dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracao, apds a verificagdo da qualidade e

quantidade do material e consequiente aceitagdo mediante termo detalhado.

9.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,

reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situagao, sem 6nus a contratante;

9.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou a documentagédo

mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

9.6. Para fins de liquidacado, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Da forma de pagamento:

9.7. O pagamento sera realizado em até 30 ( trinta) dias apds a emissdo da nota fiscal, revestida do
aceite da autoridade competente e responsavel pela Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Urbano e Habitagdo, por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente,

indicada pelo contrato em sua proposta comercial.
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10. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

Os recursos necessarios a presente contratagdo, acham-se classificados na dotacdo orgamentaria que
se segue: Apoio Administrativo - DESPESAS 31-3.3.90 ORDINARIO.

Unidade Programa/Ac3o Elemento da Despesa

31.000 Agdo 2.30 Programa 1 Gestao, 3.390.00.00
Eficiéncia, Tecnologia
eTransparéncia

11- DO VALOR ESTIMADO:

O custo estimado total da contratacdo é de R$ 36.070,30 (trinta e seis mil e setenta reais e trinta
centavos), conforme custos unitarios apostolados nos no levantamento de valores

Itajai, 13 de marco de 2025.

. . Documento assinado digitalmente
Documento assinado digitalmente

ELEN CRISTINA SOARES NEVES “b P bpstibod

g ub . fhay g Data: 03/04/2025 14:29:37-0300
Dat.a: 03/04/2025 13'55"}870%0.0 Verifique em https://validar.iti.gov.br
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Elen Cristina Soares Neves Daiane Thaise Ramos
Assistente Social Diretora Executiva de Producao e
Matricula 724201 Planejamento Urbano

Matricula 2115902
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