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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBIJETO

1.1.

O objeto da presente licitacdo consiste na REGISTRO DE PRECOS PARA EVENTUAL E FUTURA
AQUISICAO DE PAES PARA SECRETARIAS, FUNDOS E FUNDAGCQOES, por um periodo de 12 (doze)
meses através do Sistema de Registro de Precos, aos que manifestarem interesse, de acordo com
as especificacdes e quantitativos estimados por cada Secretaria, Fundo e Fundacdo requisitante

elencadas ao final deste Termo.

2. JUSTIFICATIVA

2.1.

2.2.

2.3.

Considerando que esta Diretoria Executiva de LicitacSes e Contratos é odrgdo gerenciador
responsavel pela conducdo do conjunto de procedimentos do certame licitatorio dos érgaos do
municipio de ltajai;

Considerando de suma importancia a aquisicdo do objeto do certame para o municipio, o qual
justificamos a necessidade em razao dos diversos eventos promovidos pelo Municipio, bem como
pela necessidade permanente de substituicdo/aquisicdo dos materiais/servicos ora licitados, faz-
se adequado o lancamento de registro de precos para atender as necessidades das Secretarias,
Fundos e Fundacdes;

Cabe frisar que se trata de mera estimativa de consumo, utilizando-se somente aquilo que

efetivamente se fizer necessario ao longo da vigéncia da Ata de Registro de Precos.

3. ESPECIFICAGOES DOS MATERIAIS

Item Material/Servigo Unid. Qtd Valor | Valor total
medida licitada unitario (RS)
(RS)
1 80593 - PAO DE SANDUICHE ESPECIFICACOES TECNICAS: PAO | PCT 6.600 7,84 | 51.744,00
DE FORMA FATIADO PARA SANDUICHE. PACOTE COM
APROXIMADAMENTE 500 GRAMAS CADA.
2 80594 - PAO DOCE COM NO MINIMO 60 GRAMAS CADA. PCT 3.350 17,31 | 57.988,50
ESPECIFICACOES TECNICAS: TIPO MASSINHA SEM FAROFA.
DEVERA SER ENTREGUE EM PACOTES COM 10(DEZ)
UNIDADES.
3 80597 - PAO DE CACHORRO QUENTE, COM NO MINIMO 60 PCT 20.960 11,97
GRAMAS CADA; MEDINDO APROXIMADAMENTE 15 CM, 250.891,20
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CADA. DEVERA SE ENTREGUE EM PACOTES COM 10(DEZ)

UNIDADES.
4 80598 - PAO DE HAMBURGUER COM NO MINIMO DE 50 GR PCT 1.880 9,13 17.164,40
CADA, DEVERA SER ENTREGUE EM PACOTES PLASTICOS COM
10 (DEZ) UNIDADES.
5 80599 - PAO DE LEITE (FORMA, FATIADO) CONTENDO PCT 2.800 9,13 25.564,00
FARINHA DE TRIGO, LEITE, SAL E FERMENTO BIOLOGICO.
EMBALAGEM PLASTICA CONTENDO APROXIMADAMENTE 500
GRAMAS CADA
6 68801 - PAO FRANCES KG 16.900 15,27
258.063,00
Total Geral
661.415,10
3.1. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, respeitando a vedacdo do
art. 20 da Lei Federal n2 14.133/202 e possui natureza caracterizada como comum;
3.2. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos resultante deste certame serd de 12 (doze)
meses e poderd ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso nos
termos do artigo 84 da Lei Federal n2 14.133/2021.
4. A DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO
4.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépicos especificos do
Estudo Técnico Preliminare, apéndice deste Termo de Referéncia.
5. VALOR DE REFERENCIA
5.1. O valor total estimado da presente licitagdo é RS 661.415,10, conforme pesquisa de pregos.
6. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

6.1. Sustentabilidade
6.1.1. A CONTRATADA devera observar as normas de sustentabilidade aplicaveis, primando pela
aquisicdo desses materiais com menor impacto sobre os recursos naturais, uso de inovacdes
gue reduzam a pressdo sobre recursos naturais, maior vida Util e menor custo de manutencdo
do bem, no que for cabivel;
6.1.2. Observar quanto a possiveis residuos sélidos, as disposicGes contidas no Plano Municipal de

Gestdo Integrada de Residuos Sélidos do Municipio de Itajai/SC;
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6.1.3. Observar as disposicdes contidas no Guia Nacional de Contratacdes Sustentavels/AGU, no que

for cabivel.

6.2. Modelo de Execucgdo do Objeto

6.2.1. Prazos e CondigOes de Fornecimento

6.2.1.1. Os materiais/servicos deverdo ser disponibilizados pela contratada de forma
parcelada, conforme demanda da Contratante, no prazo de até 05 (cinco) dias corridos,
apos a emissdo de empenho;

6.2.1.2. Fica vedado ao fornecedor estabelecer quantidade minima a cada pedido;

6.2.1.3. As entregas/servicos deverdo ser feitas/prestados no local especificado pela
unidade requisitante, sempre no Municipio de ltajai/SC;

6.2.1.4. Todas as despesas com transporte, carga e descarga correrdo por conta da
licitante vencedora;

6.2.1.5. Sempre que julgar necessario, o Municipio de Itajai solicitara, durante a vigéncia
da respectiva Ata de Registro de Precos, o fornecimento do material registrado, na
guantidade que for preciso, mediante Ordem de Fornecimento e a respectiva Nota de
Empenho;

6.2.1.6. A Nota de Empenho serd enviada via e-mail (digitalizada) ao fornecedor, o qual
devera confirmar o recebimento no prazo de 1 (um) dia. Caso a empresa tenha
problemas com o recebimento do e-mail, a nota de empenho devera ser retirada no
Departamento de Empenho da Prefeitura de Itajai: Rua Alberto Werner, 100, bairro Vila
Operdria, Itajai no prazo de 2 (dois) dias Uteis, contado a partir da convocacéao;

6.2.1.7. O prazo para confirmacdo do recebimento ou para retirada da nota de
empenho podera ser prorrogado por uma vez, por igual periodo, quando solicitado pela
empresa adjudicatdria durante seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado,
aceito pela Administracao;

6.2.1.8. A ndo confirmacdo do recebimento ou a ndo retirada da Nota de Empenho no
prazo previsto, bem como a constatacdo da situacdo irregular da empresa adjudicataria
quanto as contribuicdes previdencidrias (INSS), aos tributos e contribuicGes federais
(SRF) e Fundo de Garantia do Tempo de Servico (CEF) por ocasido do empenho da

despesa, implicard nas sanc¢des previstas no edital;
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6.2.1.9. Os materiais/servicos deverdo ser disponibilizados pela Contratada de forma
parcelada, conforme demanda da Contratante;

6.2.1.10. A empresa adjudicada responsabilizar-se-a pela qualidade do material cotado e
entregue, especialmente para efeito de substituicdo imediata, no caso de nao
atendimento ao solicitado;

6.2.1.11. A existéncia de precgos registrados ndao obriga a Administracdo a firmar as
contratagGes que deles poderdo advir, ficando-lhe facultada a utilizagdo de outros
meios, respeitada a legislacdo relativa as licitaces, sendo assegurada ao beneficidrio
do registro a preferéncia de contratacdo em igualdade de condicdes;

6.2.1.12.  E facultado ao Municipio de Itajai, quando o convocado n3o assinar o termo de
contrato ou ndo aceitar o instrumento equivalente no prazo e condi¢des estabelecidos,
convocar os licitantes remanescentes, pela ordem de classificacdo, para fazé-lo em
igual prazo e nas mesmas condi¢cdes propostas ao primeiro classificado, inclusive
guanto aos precos atualizados de conformidade com o ato convocatério;

6.2.1.13. Quando o primeiro fornecedor registrado atingir respectivamente o seu limite de
fornecimento, ou ainda por qualguer motivo ndo cumpra o estabelecido na Ata de
Registro de Precos, a Administracao, podera adquirir do segundo colocado e, assim,
sucessivamente.

SECRETARIAS, FUNDOS E FUNDAGOES/REQUISITANTES

290/2025 - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

628/2025 - CORPO DE BOMBEIROS - SECRETARIA DE SEGURANCA

37/2025 - ADMINISTRATIVO

59/2025 - FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

652/2025 - Secretaria Municipal de Assisténcia Social

653/2025 - POLICIA MILITAR - SECRETARIA DE SEGURANCA

688/2025 - SECRETARIA DE SEGURANCA DO CIDADAO

DAS OBRIGAGOES ENTRE AS PARTES.

7.1. Das obrigacOes da contratada:
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a) Manter, durante toda a execucdo do contrato, a compatibilidade com as obrigacGes
assumidas e todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo, em
consonancia com o disposto na lei 14.133/2021;

b) Demonstrar situacdo regular junto ao INSS, FGTS e fazendas federal, estadual e municipal,
bem como, a negativa de débitos trabalhistas;

c) Entregar os produtos nos prazos estabelecidos, devidamente conferidos e acompanhados da
nota fiscal/fatura, corretamente preenchida;

d) Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo maximo de 03 (trés) dias que antecedam o prazo de
vencimento da entrega, os motivos que venham a impossibilitar o seu cumprimento, com a
devida comprovacao;

e) Informar na proposta da licitagdo, o niumero de telefone fixo, celular e whats app, correio
eletronico, bem como, o endereco da sede da empresa, a fim de poder receber as notificacdes
e solicitacGes dos érgdos requisitantes;

f) Entregar os produtos em perfeitas condi¢cdes de consumo, sem avarias de qualquer espécie,
em local e horario indicado na ordem de compra, acompanhado da respectiva nota fiscal;

g) A contratada serd responsdvel por todas as despensas decorrentes do transporte, e, em caso
de devolucdo ou extravio dos produtos, responsabilizar-se pelo pagamento de fretes, carretos,
seguros e tributos, se ocorrerem;

h) A contratada ndo poderd modificar as quantidades, unidades e especificacbes do objeto
contratado;

i) A contratada deverd assumir integral responsabilidade pelos danos decorrentes deste
fornecimento, inclusive perante terceiros;

j)  Comunicar a contratante toda e qualquer irregularidade encontrada para o cumprimento do
contrato;

k) A contratada obriga-se a pagar todos os tributos, impostos, contribuicdes fiscais e parafiscais,
que incidam ou venham a incidir direta e indiretamente sobre o OBJETO DA LICITACAO.

7.2. Das obrigacBes da Contratante:
a) Zelar para que durante a vigéncia da ata de registro de precos, sejam cumpridas as obrigacdes
assumidas com a contratada, bem como sejam mantidas todas as condicGes de habilitacdo e

qualifi-cacdo exigidas na prestacdo;
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Serdo considerados para efeito de pagamento os produtos efetlvamente entregues pela

contratada e aprovados pelo fiscal de contrato ou responsavel pelo recebimento;

A contratante devera emitir a ordem de compra em favor da contratada com todas as

informacdes necessarias;

A contratante devera assegurar 0s recursos orcamentdrios e financeiros para custear a

prestacdo de servicos;

A contratante devera acompanhar, controlar e avaliar a prestacdo de servico, através de

servidor designado para esta atribuicdo;

A contratante devera prestar a contratada, em tempo habil, as informacdes eventualmente

necessarias a execucdo do servico;

A contratante deverd atestar as faturas/notas fiscais correspondentes a prestacdo do servico,

por intermédio do servidor competente e designado pra a funcao;

A contratante deverad realizar o pagamento em até 30 [trinta] dias apds a apresentacdo da nota

fiscal revestida de aceite pelo(a) ordenador(a) de despesas da Secretarias requisitante;

Notificar, por escrito, a contratada por quaisquer irregularidades encontradas na prestacdo do

fornecimento, e, aplicar as penalidades regulamentares e contratuais cabiveis;

Dilatar o prazo de vigéncia do registro de precos “de oficio”, por meio de publicacdo oficial,

observado o prazo legalmente permitido, quando os precos se apresentarem mais vantajosos

para a administracdo e existirem demandas para atendimento do érgdo usuario.

7.3. Do modelo de gestao do contrato

7.3.1. O fornecimento do objeto sera realizado de forma parcelada;

7.3.2. A ata de registro de precos devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as

cladusulas avancadas e as normas da lei n? 14.133/2021, e cada parte responderd pelas

consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial;

7.3.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse

fim;

7.3.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato;
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7.3.4.1. A execucdo da ata de registro de precos deverd ser acompanhada e fiscalizada
pelo fiscal do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art.
117, caput);
7.3.4.2. O fiscal administrativo acompanhara a execu¢do da ata de registro de precos,
para que sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a ad-ministracdo;
7.3.4.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal administrativo emitira
notificacGes para a correcdo da execucdo da ata de registro de precos, determinando
prazo para a corre¢do, com conhecimento do gestor da ARP;
7.3.4.4. O fiscal administrativo informarad ao gestor da ata de registro de precos, em
tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem
sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;
7.3.4.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo da ata de registro de
precos nas datas aprazadas, o fiscal administrativo comunicara o fato imediatamente
ao gestor da ata de registro de precos;

7.3.5. O fiscal administrativo verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento tempestivo, as garantias, e a formalizacdo de
eventuais aposti-lamento e/ou termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario;
7.3.5.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacBes contratuais, o fiscal atuard

tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor ata de registro de
precos para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

7.3.6. O gestor ata de registro de precos coordenard a atualizacio do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo contendo todos os registros formais da execucdo no historico
de gerenciamento, a exemplo da ordem de compra, do registro de ocorréncias, das alteracdes
etc.;
7.3.6.1. O gestor da ata de registro de precos acompanhara a manutencdo das condicGes

de habilitacdo das contratadas, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da

despesa;
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7.3.6.2. O gestor da ata de registro de precos acompanhard os reglstros realizados pelo
fiscal do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do objeto e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior, aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;
7.3.6.3. O gestor ata de registro de precos tomara providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133/2021, pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso;
7.3.6.4. O fiscal administrativo comunicard ao gestor da ata de registro de precos, em
tempo habil, o término do primeiro ano de vigéncia da ata de registro de precos sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva prorrogacao, desde que comprovado o
preco vantajoso, conforme o artigo 84 da Lei federal n? 14133/2021;
7.4. Dos critérios de medigdo e de pagamento

7.4.1. Os produtos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, junto a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo/a responsavel pelo acompanhamento
e fiscali-zacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificacBes constantes no termo de referéncia e na proposta;

7.4.2. Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no termo de referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 3 (trés) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades;

7.4.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 2 dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela administracdo, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo de aceite;

7.4.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais;

7.4.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de nota fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do

objeto, para efeito de liqui-dacdo e pagamento;
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7.4.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os
fins do recebimento definitivo;

7.4.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

7.5. Do pagamento
7.5.1. Da liquidagao:
7.5.1.1. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de
05 (cinco) dias Uteis para fins de liquidagao;
7.5.1.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;
b) a data da emissao;
c) os dados do contrato e do érgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;
e) ovalora pagar; e
f) eventual destaque do valor de retenc@es tributarias cabiveis.
7.5.1.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.5.2. Da forma de pagamento.

7.5.2.1. O pagamento serd realizado em até 30 (trinta) dias apds a emissdo da nota fiscal,

revestida do aceite da autoridade competente do érgdo requisitante.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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8.1. Os fornecedores serdo selecionados por meio da realizacdo de procedimento de licitacdo, na
modalidade pregdo [ata de registro de precos] sob a forma eletrdnica, com adogao do critério de
julgamento pelo menor preco por item, nos termos da Lei federal n214.133/2021;
8.2. Da qualificagdo técnica
8.2.1. Atestado de Capacidade Técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que a licitante realizou fornecimento compativel com o objeto da presente
licitacdo. Informacdes minimas no atestado: nome da pessoa juridica que forneceu o atestado,

com identificacdo da pessoa/cargo que assinou o documento; identificacdo do objeto; local e

data;

8.2.1.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor;

8.2.1.2. Fornecedor disponibilizard todas as informacdes necessarias a comprovagdo da

legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pelo 6rgdo publico, cépia
do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em

que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

DA ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA.
9.1. As despesas decorrentes dos produtos adquiridos correrdo a conta dos recursos oriundos do

Orgamento 2024, dos érgaos participantes do processo.
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