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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — ETP

OBIJETIVO:

Analisar a viabilidade da contratacdo intencionada, por meio de estudo técnico preliminar, bem
como levantar os elementos essenciais que servirdo para compor o Termo de Referéncia, de forma a
melhor atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Itajai/SC no que tange a este processo,
cujo objeto é FORNECIMENTO DE CAPAS, CARIMBOS E CRACHAS PARA SECRETARIAS, FUNDOS E
FUNDAGOES PARA AS SECRETARIAS, FUNDOS E FUNDAGOES.

Area requisitante da contratagdo: Secretaria Municipal de Governo.

|— INFORMACOES GERAIS
1. Equipe de Planejamento
Nome Cargo/fungéo Matricula E-mail
NARRIMAN DA COSTA Agente em Atividades
2392101 narriman.ballock@itajai.sc.gov.br
RODRIGUES BALLOCK Administrativas
LUIZA RASKOPF COUTO Estagidria - Luiza.raskopf@itajai.sc.gov.br

Il — DIAGNOSTICO SITUAGAO ATUAL

2. Descrigdo do problema a ser resolvido ou da necessidade apresentada (art. 18, § 12, 1, da Lei Federal
n? 14.133, de 2021)

A aquisicdo de capas, carimbos e crachas personalizados é necessaria para atender as demandas
de identificacdo funcional, padronizagdo visual e organizacdo institucional na Administracao Publica.
Esses itens sdo essenciais para a identificacdo de servidores, organizacdo de documentos e
autenticacdo de informacgdes, contribuindo diretamente para a eficiéncia, seguranca e agilidade nos

processos administrativos e no atendimento ao publico.

As capas personalizadas auxiliam na organizacdo e protecdo de documentos; os carimbos
funcionais otimizam rotinas e garantem autenticidade a registros; e os crachas promovem

identificacdo visual imediata, reforcando a seguranca. A personalizacdo com logomarca e elementos
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institucionais fortalece a imagem do érgdo, promove a padronizacdo entre os setores e amplia a

visibilidade das acBes publicas, alinhando-se aos principios de transparéncia, eficiéncia e

profissionalismo da Administracdo Publica.

Justificamos a aquisicdo em razdo da necessidade de atender as demandas da Prefeitura

Municipal de ltajai e suas Secretarias, Fundos e Fundacdes.

3. Demonstragdo da previsdo da contratagdo com o Plano de Contratacdo Anual (art. 18, § 19, Il, da Lei

Federal n2 14.133, de 2021)

Esta contratacdo esta prevista no PCA e ird substituir a Ata 120/2024 (PE 117/2024).

4. Descrigdo dos requisitos da potencial contratagdo (art. 18, § 19, Ill, da Lei Federal n? 14.133, de

2021)

A empresa devera:

Ser do ramo do objeto da licitacdo, ou seja, a contratacdo somente pode ser efetuada com
empresa especializada;

Possuir material, equipamentos, ferramentas e mao de obra capacitada e qualificada, em
guantidade necessdria, para o desempenho eficiente das diversas tarefas;

o Para o fornecimento, os eventuais interessados deverdo comprovar que atuam em

ramo de atividade compativel com o objeto da licitacdo, bem como apresentar os
documentos solicitados no edital para a devida habilitacdo, nos termos do art. 62 da
Lei Federal n2 14.133/2021;

Comprovar a experiéncia por meio de Atestados e Certificados Técnicos;

Arcar com os custos de mobilizacdo e transporte;

Responsabilizar-se pelas despesas de embalagem, seguros, transporte, tributos,
encargos trabalhistas, previdencidrios e outros, se existentes, decorrentes do
fornecimento;

Responsabilizar-se pelo descarregamento do produto, devendo este procedimento

ser executado manualmente para a area interna do local indicado pela Contratante;

Estar em dia com as obrigacdes trabalhistas e previdenciarias;
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e Cuidar da preservacdo do meio ambiente de forma a atender os critérios e praticas de
sustentabilidade na execucdo do fornecimento;

e Responsabilizar-se pela qualidade dos materiais fornecidos, assim como, efetuar a
substituicdao daqueles que, porventura, apresentem algum tipo de irregularidade;

o Caso seja necessario, apos a fase de lances, o Municipio de Itajai reserva-se no direito
de solicitar uma amostra dos produtos que serdo entregues, para realizacdo de
ensaios, testes e demais provas exigidas por normas técnicas oficiais para comprovar
a qualidade do produto, cujas despesas correrdo por conta da licitante,
provisoriamente, classificada;

o Caso o produto ndo seja aprovado ou ndo apresente as especificacdes minimas
exigidas neste certame, a empresa deverd proceder a substituicdo do produto em, no
maximo, 04 (quatro) dias, estando sujeito, ainda, as sancdes previstas neste certame,
além de arcar com todos os prejuizos que possam resultar.

e Entregar todos os materiais adquiridos, de acordo com as especificagcdes técnicas, nas
quantidades e prazo estipulados pela Prefeitura de Itajai (e suas Secretarias, Fundos e
Fundacgdes);

e Ndo serd admitida a participacdo, neste certame licitatério, de pessoas fisicas ou juridicas
que estejam com o direito de licitar e contratar suspenso (mesmo que temporariamente),
ou seja, que tenham sido impedidas de licitar e contratar com a Administracao Publica

Estadual, direta e indireta;

Quanto aos produtos:
e Os produtos adquiridos abrangem capas, carimbos e crachds personalizados;
e Na proposta deverd estar incluso todos os custos com os produtos assim como o
fornecimento e deslocamento;
o Os produtos deverdo ser de primeira qualidade compativeis com as recomendagdes
do fabricante, com qualidade igual ou superior, reservando-se a Administracdo Publica
o direito de recusar qualquer material que apresentar indicios de ser inferior;
o A empresa devera se responsabilizar pelos vicios e danos decorrentes do objeto. Os

produtos deverdo ser substituidos, sem 6nus para a Administracdo Publica, na
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hipotese de apresentarem vicios, estiverem danificados, vencidos e/ou com quaisquer
outras falhas.
e Os produtos deverdo estar acondicionados em embalagens apropriadas, com rétulos com
informacdes claras, e atender as especificacbes do Termo de Referéncia;

o O acondicionamento devera ser em embalagens originais, lacradas e apropriadas para
armazenamento, fazendo constar a descricdo do material, incluindo: marca, modelo,
dados do fabricante/importador, codigo de referéncia, data de fabricacdo e validade
ou garantia, de acordo com suas caracteristicas, bem como o nimero de série e/ou
lote do produto;

e AssolicitacGes dos servicos decorrentes do Registro de Precos serdo feitas de acordo com
a necessidade e conveniéncia da Prefeitura de Itajai, assim como suas Secretarias, Fundos

e Fundacgdes, mediante a emissdo da Nota de Empenho e Autoriza¢do de Fornecimento.

Estimativas das quantidades para contratagdao, acompanhadas de memdrias de calculo e dos
documentos que lhe ddo suporte (considerar interdependéncias com outras contratacGes, de modo

a possibilitar economia de escala) (art. 18, § 12, IV, da Lei Federal n2 14.133, de 2021)

Unid. Qtd

It Material/Servi
em AT medida | licitada

85212 - CAPA DE PROCESSO, LAMINAGCAO 1X0, COR 1X1, TAMANHO 240 X 330 MM
- FECHADA, CARTOLINA, GRAMATURA: 240 G/M2 - COR BRANCA APRESENTACAO:
VINCO E FURO UNIVERSAL P/ GRAMPO TRILHA, CARACTERISTICAS ADICIONAIS:
TIMBRE E LOGOMARCA DO ORGAO

un 22.170

85220 - CAPA DE PROCESSO, LAMINAGCAO 1X0, COR 1X1, TAMANHO 240 X 330 MM
- FECHADA, CARTOLINA, GRAMATURA: 240 G/M2 - AZUL CLARO APRESENTACGAO:
VINCO E FURO UNIVERSAL P/ GRAMPO TRILHA, CARACTERISTICAS ADICIONAIS:
TIMBRE E LOGOMARCA DO ORGAO

un 2.380

85213 - CAPA DE PROCESSO, LAMINAGCAO 1X0, COR 1X1, TAMANHO 240 X 330 MM
- FECHADA, CARTOLINA, GRAMATURA: 240 G/M2 - COR AMARELA APRESENTACAO:
VINCO E FURO UNIVERSAL P/ GRAMPO TRILHA, CARACTERISTICAS ADICIONAIS:
TIMBRE E LOGOMARCA DO ORGAO

un 7.080

85214 - CAPA DE PROCESSO, LAMINAGCAO 1X0, COR 1X1, TAMANHO 240 X 330 MM
- FECHADA, CARTOLINA, GRAMATURA: 240 G/M2 - COR VERMELHA APRESENTACAO:
VINCO E FURO UNIVERSAL P/ GRAMPO TRILHA, CARACTERISTICAS ADICIONAIS:
TIMBRE E LOGOMARCA DO ORGAO

un 1.680

5 85216 - CAPA DE PROCESSO, LAMINAGCAO 1X0, COR 1X1, TAMANHO 240 X 330 MM un 1.780
- FECHADA, CARTOLINA, GRAMATURA: 240 G/M2 - COR CINZA APRESENTACAO:
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VINCO E FURO UNIVERSAL P/ GRAMPO TRILHA, CARACTERISTICAS ADICIONAIS:
TIMBRE E LOGOMARCA DO ORGAO

85217 - CAPA DE PROCESSO, LAMINACAOQ 1X0, COR 1X1, TAMANHO 240 X 330 MM
6 - FECHADA, CARTOLINA, GRAMATURA: 240 G/M2 - COR VERDE APRESENTACAO: Un 1580
VINCO E FURO UNIVERSAL P/ GRAMPO TRILHA, CARACTERISTICAS ADICIONAIS: '

TIMBRE E LOGOMARCA DO ORGAO

85218 - CAPA DE PROCESSO, LAMINACAO 1X0, COR 1X1, TAMANHO 240 X 330 MM
. - FECHADA, CARTOLINA, GRAMATURA: 240 G/M2 - COR ROSA APRESENTACAO: Un 1.480
VINCO E FURO UNIVERSAL P/ GRAMPO TRILHA, CARACTERISTICAS ADICIONAIS: ’

TIMBRE E LOGOMARCA DO ORGAO

85219 - CAPA DE PROCESSO, LAMINACAQ 1X0, COR 1X1, TAMANHO 240 X 330 MM
3 - FECHADA, CARTOLINA, GRAMATURA: 240 G/M2 - COR LARANJA APRESENTACAO: Un 1.700
VINCO E FURO UNIVERSAL P/ GRAMPO TRILHA, CARACTERISTICAS ADICIONAIS: '

TIMBRE E LOGOMARCA DO ORGAO

9 60407 - CARIMBO PRINTY 4911, AUTO-ENTINTADO, MEDINDO 38X14MM, Un 633
RETANGULAR, LAYOUT A SER DEFINIDO

10 60408 - CARIMBO PRINTY 4926, AUTO-ENTINTADO, MEDINDO 75X38MM, Un 378
RETANGULAR, LAYOUT A SER DEFINIDO

11 60406 - CARIMBO PRINTY 4923, AUTO-ENTINTADO, MEDINDO 30X30MM, Un 73
QUADRADO, LAYOUT A SER DEFINIDO

12 55106 - CARIMBO PRINTY REF. 4912, AUTO ENTINTADO - MEDINDO 47X18MM, Un )83
RETANGULAR, LAYOUT A SER DEFINIDO.

13 55870 - CARIMBO PRINTY REF. 4927, AUTO ENTINTADO, MEDINDO 60X40MM, Un 262
RETANGULAR, LAYOUT A SER DEFINIDO

14 80780 - TINTA P/CARIMBO PRETO Un 303

60794 - SUBSTITUICAO DE BORRACHA PARA CARIMBO, AUTO-ENTINTADO,

15
QUALQUER TAMANHO E MODELO, LAYOUT A SER DEFINIDO

Y 435

16 73938 - CRACHA EM PVC PERSONALIZADO Em PVC, cores 4x4, tamanho 0,76 mm, Un 1.930
8,6cm x 5,4cm, corte reto, com furacdo para corddo, incluso corddo azul ’

18 80380 - Corddo personalizado, tamanho 40 cm, cores 4x4, corte reto; Un 1.000
19 80381 - Suporte para crachd, tamanho 8,6 x 5,4 cm (interno). Un 1.000
17 44746 - BOBINA TERMICA PARA SENHA 80X40. CAIXA COM 30 UNIDADES. CX. 97

Quantidade foi estimada baseando-se no consumo das Secretarias, Fundos e Fundacdes

participantes.
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Il - PROSPECCAO DE SOLUCOES

6. Levantamento mercadolégico (que consiste na analise das alternativas possiveis, e justificativa
técnica e econ6mica da escolha do tipo de solugdo a contratar) (art. 18, § 19, V, da Lei Federal n2
14.133, de 2021).

Apds pesquisa de mercado e de precos, as opgdes de contratacdo encontradas foram:

e Terceirizacdo de empresa especializada e qualificada através:
o Geracgdo de um contrato para que os produtos sejam entregues continuamente;

o Aquisicdo dos objetos através de demandas pelo Sistema de Registro de Precos.

7. Estimativa do valor da contratagdo (art. 18, § 19, VI, da Lei Federal n? 14.133, de 2021)
O custo estimado, para o periodo de 12 (doze) meses, é de RS 148.437,60 (cento e quarenta e oito

mil e quatrocentos e trinta e sete reais e sessenta centavos).

IV — SOLUGAO ESCOLHIDA

8. Descrigdo da solugdo escolhida (art. 18, § 12, VII, da Lei Federal n2 14.133, de 2021)
A pretendida contratacdo se trata de aquisicdo comum, ou seja, tem natureza acessoria,
instrumental e complementar as necessidades da Prefeitura de Itajai assim como suas Secretarias,

Fundos e Fundacdes.

Levando em consideracdo, ainda, que as aquisicdes sdo periddicas, minimizando o custo de mao
de obra e material a ser utilizados, o método mais vantajoso se dara por meio de empresa especializada

através de Pregdo Eletrénico pelo Sistema de Registro de Pregos, menor preco por lote.

Ndo se vislumbra nenhuma dificuldade de atendimento desta demanda pelo mercado local, pois
os servicos pretendidos sdo servicos operacionalmente simples cujo atendimento pode ser realizado
por qualquer empresa que tenha a habilitacdo técnica necessaria para atuar neste ramo e que detenha

experiéncia no objeto.
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9. Justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagdo (art. 18, § 19, VIlI, da Lei Federal n2 14.133,
de 2021)

Nos termos do art. 47, inciso I, § 12, da Lei Federal n? 14.133/2021, as licitacGes atenderdo ao
principio do parcelamento, quando tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso. Na aplicacdo
deste principio devem ser considerados a responsabilidade técnica, o custo para a Administracdo de
varios contratos frente as vantagens da reducdo de custos, com divisdo do objeto em itens, e o dever

de buscar a ampliagao da competicdo e de evitar a concentragdo de mercado.

Em vista disto, a presente contratacdo foi agrupada em lotes, tendo em vista que o eventual ndo
agrupamento dos itens poderia gerar perda de economia e diferengas na padronizagao da realizacdo

dos fornecimentos.

10. ContratagOes correlatas e/ou interdependentes (art. 18, § 19, XI, da Lei Federal n? 14.133, de 2021)

Ndo ha contratacdo correlata.

11. Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis (art. 18, § 19, IX, da Lei
Federal n? 14.133, de 2021)

Com este processo licitatdrio, pretende-se assegurar a selecdo da proposta apta a gerar a
contratacdo mais vantajosa para o Municipio de Itajai. Assegurando o tratamento isonémico entre os
licitantes, bem como a justa competicdo, bem como evitar contratacdo com sobrepreco ou com preco

manifestamente inexequivel e superfaturamento na execucdo do contrato.

Espera-se obter, para o municipio, os beneficios diretos e indiretos em termos de
economicidade, eficacia, eficiéncia de melhor aproveitamento dos recursos materiais e financeiros

disponiveis, inclusive com respeito a impactos ambientais.

A contratacdo decorrente do presente processo licitatdrio exigird da contratada que os materiais
sejam entregues nas quantidades e qualidades almejadas, o cumprimento das boas praticas de
sustentabilidade, contribuindo para a racionalizacdo e otimizacdo do uso dos recursos, bem como para

a reducdo dos impactos ambientais.
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12. Providéncias a serem adotadas pela Administragdao previamente a celebragdo do contrato (art. 18, §
19, X, da Lei Federal n2 14.133, de 2021)

Ndo serdo necessarias providéncias para a adequacao do ambiente, a capacitacdo de servidores
para a fiscalizacdo e gestdo contratual ou ainda adequac®es dos ambientes deste Orgdo, tendo em
vista que se trata de prestacdo de servicos e aquisicdes de materiais comuns e ndo tem maiores
complexidades, bastando que a empresa CONTRATADA cumpra com as obrigacdes apds a emissdo da

Nota de Empenho.

13. Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras (art. 18, § 19, XIl, da Lei Federal n2
14.133, de 2021)

Com a finalidade de mitigar os possiveis impactos ambientais e buscando sanar os riscos
ambientais existentes, sempre que possivel e no que couber, deve ser observado, quando da
contratacdo dos servicos ao atendimento as normas técnicas, elaboradas pela Assessoria Brasileira de
Normas Técnicas. Ainda, deverdo ser observados, quando couber, os critérios contidos no Guia

Nacional de ContratacGes Sustentaveis/AGU e os critérios de sustentabilidade ambiental.

14. Responsaveis pela Elaboragdo do ETP INTEGRANTE TECNICO

INTEGRANTE TECNICO

Documento assinado digitalmente

b NARRIMAN DA COSTA RODRIGUES BALLOCK
g Data: 01/08/2025 16:05:19-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

NARRIMAN DA COSTA RODRIGUES BALLOCK
Matricula n® 2392101

LUIZA RASKOPF COUTO

Estagiaria
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15. Posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagdo para o atendimento da necessidade a
que se destina (art. 18, § 19, XIll, da Lei Federal n2 14.133, de 2021)
Considerando o Estudo Técnico Preliminar elaborado, aprovo e atesto a sua conformidade as

disposi¢Ges contidas na Lei 14.133/2021 e no Decreto Municipal n? 12.840 de 25 de janeiro de 2024.

Itajai/SC, 29 de julho de 2025.

SERGIO Ass?nado de forma
MURILO ﬁglr:Iangor SERGIO
PEREIRA:939 PEREIRA:93960409915

Dados: 2025.08.01

60409915 16:16:04 -03'00'

SERGIO MURILO PEREIRA

Secretario de Governo
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