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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — ETP

OBIJETIVO:

Analisar a viabilidade da contratacdo intencionada, por meio de estudo técnico preliminar, bem
como levantar os elementos essenciais que servirdo para compor o Termo de Referéncia, de forma a
melhor atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Itajai/SC no que tange a este processo,
cujo objeto é REPETICAO DE ATO - AQUISICAO DE MATERIAIS DE PAPELARIA E EXPEDIENTE PARA AS
SECRETARIAS, FUNDOS E FUNDAGOES.

Area requisitante da contratagdo: Secretaria Municipal de Governo.
| — INFORMACOES GERAIS

1. Equipe de Planejamento

Nome Cargo/fungéo Matricula E-mail

NARRIMAN DA COSTA Agente em Atividades
2392101 narriman.ballock@itajai.sc.gov.br

RODRIGUES BALLOCK Administrativas

Il — DIAGNOSTICO SITUAGAO ATUAL

2. Descri¢do do problema a ser resolvido ou da necessidade apresentada (art. 18, § 12, |, da Lei Federal
n? 14.133, de 2021).

Os materiais de papelaria e expediente sdo usados para o desenvolvimento das demandas de

atividades administrativas, operacionais e burocraticas rotineiras do dia-a-dia dos setores da

Administracdo Publica, mantendo os servicos publicos em niveis aceitaveis.

A auséncia do material poderd prejudicar o funcionamento dos processos administrativos em
toda Prefeitura de Itajai e suas Secretarias, Fundos e Fundacdes, afetando diretamente o atendimento

ao cidaddo

Justifica-se a abertura de processo licitatorio em razdo da necessidade de atendimento da

demanda da Prefeitura Municipal de Itajai e suas Secretarias, Fundos e Fundacdes.
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Demonstragdo da previsdao da contratagdo com o Plano Anual de Contratages (art. 18, § 19, Il, da

Lei Federal n2 14.133, de 2021).

Esta previsto no PAC que esta contratagdo ira substituir a Ata 029/2024 (PE 382/2023).

Descricdo dos requisitos da potencial contratacdo (art. 18, § 19, Ill, da Lei Federal n? 14.133, de

2021.

A empresa devera:

Ser do ramo do objeto da licitacdo, ou seja, a contratagcdo somente pode ser efetuada com

empresa especializada;

Possuir material e mdo de obra capacitada e qualificada, em quantidade necessaria, para o

desempenho eficiente das diversas tarefas;

o

Fornecer os equipamentos, ferramentas e mdo de obra necessarios para a perfeita
prestacdo dos servicos especificados, arcando, inclusive, com os custos de mobilizacdo e
transporte;

Responsabilizar-se pelas despesas de embalagem, seguros, transporte, tributos,
descarregamento, encargos trabalhistas, previdencidrios e outros, se existentes,
decorrentes do fornecimento.

Responsabilizar-se pelo descarregamento do produto, devendo este procedimento ser

executado manualmente para a area interna do local indicado pela Contratante;

Estar em dia com as obrigac@es trabalhistas e previdenciarias;

Cuidar da preservacdo do meio ambiente de forma a atender os critérios e praticas de

sustentabilidade na execucdo dos servicos;

Responsabilizar-se pela qualidade dos materiais/servigos fornecidos, assim como, efetuar a

substituicdo daqueles que, porventura, apresentem algum tipo de irregularidade;

o

Caso seja necessario, o Municipio de Itajai reserva-se no direito de solicitar uma amostra
dos produtos entregues para realizacdo de ensaios, testes e demais provas exigidas por
normas técnicas oficiais para comprovar a qualidade do objeto, cujas despesas correrdo

por conta da licitante, provisoriamente, classificada;

Secretaria Municipal de Governo

Rua Alberto Werner, 100, Vila Operéria
88304-053 — Itajai — Santa Catarina
Fone: 47 3341-6029
Www.itajai.sc.gov.br



.,\nw, MUNICIPIO DE

2 ITAJAI

o Caso o produto ndo seja aprovado ou ndo apresente as especificaces minimas exigidas
neste certame, a empresa devera proceder a substituicdo do produto em, no maximo, 07
(sete) dias, estando sujeito, ainda, as sangdes previstas neste certame, além de arcar com
todos os prejuizos que possam resultar.

e Entregar todos os materiais e servicos adquiridos, de acordo com as especificagcdes técnicas,
nas quantidades e prazo estipulados pela Prefeitura de Itajai (e suas Secretarias, Fundos e
Fundagdes);

e Comprovar a experiéncia por meio de Atestados e Certificados de Capacidade Técnica;

e Nao serd admitida a participacdo, neste certame licitatdrio, de pessoas fisicas ou juridicas que
estejam com o direito de licitar e contratar suspenso (mesmo que temporariamente), ou seja,
gue tenham sido impedidas de licitar e contratar com a Administracdo Publica Estadual, direta

e indireta;

Quanto aos materiais e servigos:

e (Os servicos contratados abrangem fornecimento de materiais de papelaria e expediente;

e (s produtos deverdo ser de primeira qualidade compativeis com as recomendacdes do
fabricante, reservando-se a Administracdo Publica o direito de recusar qualquer produto que
apresentarem indicios de serem de qualidade inferior;

e (s produtos devem possuir critérios e praticas de sustentabilidade, bem como a previsdo da
adequada execucdo a fim de atender as demandas sem infringir a legislacdo ambiental
aplicavel;

e Nos servicos deverdo estar inclusos todos os custos com fornecimento de mao de obra,
transporte, insumos, materiais, equipamentos e ferramentas necessarios a perfeita execucao
do fornecimento;

e As solicitagcdes dos servicos decorrentes do Registro de Precos serdo feitas de acordo com a
necessidade e conveniéncia da Prefeitura de Itajai, assim como suas Secretarias, Fundos e

Fundacdes, mediante a emissdo da Nota de Empenho.

5. Estimativas das quantidades para contratacdo, acompanhadas de memdrias de calculo e dos
documentos que lhe ddo suporte (considerar interdependéncias com outras contratacdes, de modo

a possibilitar economia de escala) (art. 18, § 12, IV, da Lei Federal n2 14.133, de 2021)
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Item

Material/Servico

Unid.
medida

Qtd licitada

71842 - PEN DRIVE 32 GB ORIGINALI.  Capacidade: 32 GB. II.
Velocidade de Leitura: 150 MB/s. lll. Interface: Conectores USB
3.0 IV. Compativel com USB 2.0. VI. Compatibilidade
com computador PC/Mac/Linux: Windows 7, Windows 8, Windows

10, Mac OS X v10.6 e superiores

Un

612

13033 - TELEFONE SEM FIO Recurso viva voz, lista das ultimas
chamadas recebidas, ou ndo atendidas, agenda alfanumerica;
rediscagem dos numeros, volume de campainha, display iluminado;
funcdes data e hora; menu em portugue; protecdo em teclado;
carga da bateria indicada no display; alimenta¢do AC fonte 100 -
240v~50/60 Hz(automatico); compativel com qualquer linha
telefénica ou ramal analdgico.

Un

2.204

17187 - APARELHO TELEFONE COM FIO, 03 FUNGOES:
FLASH/REDISCAR E MUDO.

Un

2.161

23631 - HEADSET COM TELEFONE, SUBSTITUI O TELEFONE
CONVENCIONAL COMPATIVEL COM QUALQUER LINHA TELEFONICA
OU RAMAL ANALOGICO PABX.DISTANCIA MICROFONE-BOCA
AJUSTAVEL, CONTOLE DE VOLUME, LED INDICADOR DE "EM USQ",
TECLADO TELEFONICO; TECLASFLASH, MUTE E REDISCAGEM;
CONTROLE DE VOLUME DA CAMPANHIA; SELECAO TOM/PULSO.

Un

65

Quantidade foi estimada baseando-se no consumo das Secretarias, Fundos e Fundagdes

participantes.

Il — PROSPECCAO DE SOLUGCOES

6. Levantamento mercadolégico (que consiste na andlise das alternativas possiveis, e justificativa

técnica e econ6mica da escolha do tipo de solucdo a contratar) (art. 18, § 19, V, da Lei Federal n2

14.133, de 2021).

Ap0ds pesquisa de mercado e de precos, as opgdes de contratacdo encontradas foram:

Terceirizacdo de empresa especializada e qualificada através:

o Geragdo de um contrato para que os servigos sejam realizados continuamente;

o Aquisicdo dos servicos através de demandas pelo Sistema de Registro de Precos.
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7. Estimativa do valor da contratagdo (art. 18, § 19, VI, da Lei Federal n2 14.133, de 2021)
O custo estimado, para o periodo (doze) meses, é de RS 615.579,75 (seiscentos e quinze mil e

quinhentos e setenta e nove reais e setenta e cinco centavos).

IV — SOLUGAO ESCOLHIDA

8. Descri¢do da solugado escolhida (art. 18, § 12, VII, da Lei Federal n2 14.133, de 2021)
A pretendida contratacdo se trata de aquisicdo de objeto comum, ou seja, tem natureza
acessoria, instrumental e complementar a Prefeitura Municipal de Itajai assim como suas Secretarias,

Fundos e Fundacdes.

Levando em consideracdo que as aquisicdes sdo periddicas, minimizando o custo de mao de obra
e material a ser utilizados, o método mais vantajoso se dara por meio de empresa especializada através

de Pregdo Eletronico pelo Sistema de Registro de Precos, menor preco por item.

Ndo se vislumbra nenhuma dificuldade de atendimento desta demanda pelo mercado local, pois
0s objetos pretendidos sdo produtos simples cujo atendimento pode ser realizado por qualquer
empresa que tenha a habilitacdo técnica necessdria para atuar neste ramo e que detenha experiéncia

no objeto.

9. Justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagdo (art. 18, § 19, VIII, da Lei Federal n2 14.133,
de 2021)

Nos termos do art. 47, inciso Il, § 12, da Lei Federal n2 14.133/2021, as licitagcBes atenderdo ao
principio do parcelamento, quando tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso. Na aplicacdo
deste principio devem ser considerados a responsabilidade técnica, o custo para a Administracdo de
varios contratos frente as vantagens da reducdo de custos, com divisdo do objeto em itens, e o dever

de buscar a ampliacdo da competicdo e de evitar a concentracdo de mercado.

Em vista disto, a presente contratacdo nao foi agrupada em lotes, tendo em vista que o eventual

agrupamento dos itens poderia gerar perda de economia e diminuicdo da competicdo.
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10. ContratagOes correlatas e/ou interdependentes (art. 18, § 19, X|, da Lei Federal n2 14.133, de 2021)

Ndo ha contratacdo correlata.

11. Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis (art. 18, § 19, IX, da Lei
Federal n? 14.133, de 2021)

Espera-se obter, para o municipio, os beneficios diretos e indiretos em termos de
economicidade, eficacia, eficiéncia de melhor aproveitamento dos recursos materiais e financeiros

disponiveis, inclusive com respeito a impactos ambientais.

Com este processo licitatorio, pretende-se assegurar a selegcdo da proposta apta a gerar a
contratagcdo mais vantajosa para o municipio de ltajai. Assegurando o tratamento isondmico entre as
licitantes, bem como a justa competicdo, bem como evitar contratagdo com sobrepreco ou com prego

manifestamente inexequivel e superfaturamento na execug¢do do contrato.

A contratacdo decorrente do presente processo licitatdrio exigira da contratada que os servigos
sejam entregues nas quantidades e qualidades almejadas, o cumprimento das boas praticas de
sustentabilidade, contribuindo para a racionalizacdo e otimizacdo do uso dos recursos, bem como para

a reducdo dos impactos ambientais.

12. Providéncias a serem adotadas pela Administragdo previamente a celebragdo do contrato (art. 18, §
19, X, da Lei Federal n2 14.133, de 2021)

Ndo serdo necessarias providéncias para a adequacdo do ambiente, a capacitacdo de servidores
para a fiscalizacdo e gest3o contratual ou ainda adequacdes dos ambientes deste Orgdo, tendo em
vista que se trata de prestacdo de servicos e aquisicdes de materiais comuns e ndo tem maiores
complexidades, bastando que a empresa contratada cumpra com as obrigacdes apds a emissdo da

Nota de Empenho.
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13. Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras (art. 18, § 19, XIl, da Lei Federal n2
14.133, de 2021)

Com a finalidade de mitigar os possiveis impactos ambientais e buscando sanar os riscos
ambientais existentes, sempre que possivel, e no que couber, deve ser observado, quando da
contratacdo dos servicos, o atendimento as normas técnicas, elaboradas pela Assessoria Brasileira de
Normas Técnicas. Ainda, deverdo ser observados, quando couber, os critérios contidos no Guia

Nacional de ContratagOes Sustentaveis/AGU e os critérios de sustentabilidade ambiental.

14. Responsaveis pela Elaborag¢do do ETP INTEGRANTE TECNICO

INTEGRANTE TECNICO

Documento assinado digitalmente

b NARRIMAN DA COSTA RODRIGUES BALLOCK
g Data: 15/09/2025 13:10:40-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

NARRIMAN DA COSTA RODRIGUES BALLOCK
Matricula n? 2392101

15. Posicionamento conclusivo sobre a adequag¢do da contratagdo para o atendimento da necessidade a
que se destina (art. 18, § 19, XIll, da Lei Federal n2 14.133, de 2021)
Considerando o Estudo Técnico Preliminar elaborado, aprovo e atesto a sua conformidade as

disposicdes contidas na Lei 14.133/2021 e no Decreto Municipal n2 12.840 de 25 de janeiro de 2024.

Itajai/SC, 09 de setembro de 2025. (.o MURILO Asinadeode formacigial

por SERGIO MURILO

PEREIRA:939604 PEREIRA:93960409915
Dados: 2025.09.15

09915 13:2159-0300'
SERGIO MURILO PEREIRA

Secretario de Governo
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