ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — ETP

1. INFORMAGOES GERAIS

O Estudo Técnico Preliminar foi realizado de acordo com os elementos previstos no §12 do

art. 18 da Lei n2 14133, de 12 de abril de 2021.

Objetivo: Analisar a viabilidade da contratacdo intencionada, por meio de estudo
técnico preliminar, bem como levantar os elementos essenciais que servirdo para
compor o Termo de Referéncia, de forma a melhor atender as necessidades da
Prefeitura Municipal de Itajai/SC no que tange a este processo de manutencio de dois
relégios pontos.

Area requisitante da contratacdo: Secretaria Municipal de Seguranca Publica de Itajai

| — INFORMAGOES GERAIS
1. Equipe de Planejamento
Membro 1: Membro 2: Membro 3:
Nome: Marcia Pereira Freitas Nome: Kelvin Raul Klein Nome: Biatriz de Souza
Cargo: Operador Estac. Rotativo Cargo: Diretor Executivo Cargo: Assessora |
E-mail: rh.seguranca@itajai.sc.gov.br | E-mail: email:
kelvin.klein@itajai.sc.gov.br biatriz.souza@itajai.sc.gov.br

Il - DIAGNOSTICO SITUACAO ATUAL
2. Descri¢ao do problema a ser resolvido ou da necessidade apresentada (art. 18, § 19,
I, da Lei Federal n? 14.133, de 2021).

A Secretaria Municipal de Seguranca Publica necessita realizar a manutencdo dos
aparelhos de ponto eletrénico, ferramenta indispensavel para o controle de frequéncia
dos servidores publicos municipais. O sistema de ponto constitui instrumento essencial
para assegurar a correta apuracao da jornada de trabalho, promover a transparéncia na
gestdo de pessoal e garantir o cumprimento das exigéncias legais relativas ao registro e
controle de frequéncia.

A demanda decorre do fato de que dois aparelhos encontram-se com necessidade de
manutencao, apresentando falhas que prejudicam sua plena utilizacdo e comprometem
diversas atividades operacionais. A continuidade dessas falhas pode acarretar riscos
administrativos, juridicos e operacionais, como inconsisténcias na apuracdo de horas,
dificuldades na gestdo de escalas e eventuais passivos trabalhistas.

Ressalta-se que o uso dos equipamentos de ponto é continuo e ininterrupto, de modo
gue a auséncia de manutencdo adequada pode impactar diretamente a regularidade do
servigo.
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3. Demonstrac¢ao da previsao da contratacdo com o Plano Anual de Contratagdes (art.
18, § 19, lI, da Lei Federal n? 14.133, de 2021).

A manutencdo dos equipamentos de reldgio ponto, ndo estd prevista no Plano de
ContratacOes Anuais (PCA). Assim, a referida aquisicdo ndo estd alinhada com o
planejamento global da administracdo publica, porém sendo que se trata de uma
necessidade que impacta diretamente para o controle de frequéncia dos servidores
publicos municipais da Secretaria de Seguranca Publica, se faz necessario.

4. Descrigao dos requisitos da potencial contratagdo (art. 18, § 12, I, da Lei Federal n2
14.133, de 2021

A contratacdo tem por objeto a prestacdo de servicos de manutencdo preventiva e
corretiva em dois equipamentos de registro eletronico de ponto, atualmente em uso
pela Administragdo Municipal, com a finalidade de assegurar a continuidade,
confiabilidade e regularidade do controle de frequéncia dos servidores publicos.

A solucdo a ser contratada devera atender, no minimo, aos seguintes requisitos técnicos,
funcionais e operacionais:

1. Manutencdo preventiva, contemplando inspec¢des periddicas, ajustes, testes de
funcionamento e verificagao dos principais componentes dos equipamentos, com vistas
a prevencgao de falhas e a preservacdo da vida util dos aparelhos;

2. Manutencdo corretiva, compreendendo o diagndstico de falhas, a correcdo de
defeitos e o restabelecimento pleno do funcionamento dos equipamentos, mediante
substituicdo ou reparo de componentes, quando necessario;

3. Atendimento técnico em prazo previamente definido, contado a partir da solicitacao
formal da Administragdo, com previsao de prazo maximo para solu¢do do problema ou
disponibilizacdao de solucdo provisoria;

4. Fornecimento de pecas e componentes, quando aplicavel, compativeis com os
modelos dos equipamentos existentes, observadas as especificacdes do fabricante;

5. Preservacdo dos registros de ponto, garantindo que os procedimentos de
manuten¢ao nao impliguem perda, corrupgdao ou inconsisténcia dos dados de
frequéncia armazenados;

6. Compatibilidade com o sistema de controle de jornada adotado pelo Municipio,
incluindo eventuais ajustes de software, firmware ou configuracGes necessarias ao
pleno funcionamento dos equipamentos;

7. Conformidade com a legislacdo e normas vigentes, especialmente aquelas relativas
aos sistemas de registro eletrénico de ponto, incluindo as disposi¢cdes da Portaria MTP
n2 671/2021, ou norma que venha a substitui-la;

8. Emissdo de relatdrio técnico ao final de cada atendimento, descrevendo os servigos
executados, eventuais pecas substituidas e a situacdo final do equipamento. Os servicos
deverdo ser executados por profissionais qualificados, observando-se boas praticas
técnicas, de seguranca da informacao e de continuidade dos servicos administrativos

11l - PROSPECGCAO DE SOLUGOES
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5. Levantamento mercadoldgico (que consiste na andlise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e economica da escolha do tipo de solugao a contratar) (art. 18, §
192, V, da Lei Federal n2 14.133, de 2021).

Nos termos do art. 18, §12, da Lei Federal n2 14.133/2021, o levantamento de mercado
deve evidenciar o problema a ser solucionado e demonstrar a alternativa mais viavel
técnica e economicamente para a Administragao.

a) Aquisicao de novos aparelhos de registro de ponto
Essa alternativa consiste na compra de novos equipamentos. Embora atenda a
necessidade, envolve custo significativamente mais elevado, resultando em maior
despesa para o Municipio. Além disso, demandaria tempo adicional para aquisicao,
instalacdo e configuracdo, podendo gerar descontinuidade no servico de registro de
frequéncia.

b) Contratacio de manutencdo para os aparelhos ja existentes
Considerando que os equipamentos atualmente instalados na Secretaria apresentam
condi¢Oes de reparo, essa alternativa mostra-se mais vantajosa. A manutengao permite
a recuperacao plena da funcionalidade dos aparelhos, com custo reduzido e
implementacdo mais rapida, assegurando a continuidade do servico sem necessidade
de substituicdo completa.

Vantagem da solugao escolhida

A solucdo mais adequada é a contratacdo de manutencdo dos equipamentos ja
existentes. Essa medida apresenta melhor relagdao custo-beneficio, atende de forma
imediata as necessidades da Administracdo e garante a continuidade e confiabilidade
do controle de frequéncia dos servidores, sem acarretar gastos desnecessarios ou
comprometer a eficiéncia do servigo publico.

6.1. Comparativo das solugdes

O presente comparativo tem por finalidade demonstrar as vantagens e desvantagens
das alternativas disponiveis para solucionar a necessidade de continuidade do servico
de controle de frequéncia dos servidores publicos, de modo a sistematizar e subsidiar
a tomada de decisao administrativa, conforme dispde o art. 18, §19, da Lei Federal n?
14.133/2021.

Hipoteses de contratacao analisadas
a) Aquisicdo de novos aparelhos de registro de ponto
Descricdao da alternativa: Consiste na aquisicdo de novos equipamentos de registro
eletrénico de ponto, com posterior instalacdo, configuracdo e integracdo aos sistemas
administrativos existentes.
Analise pelos critérios estabelecidos:
e Vantajosidade econdmica: Apresenta custo total significativamente mais
elevado, abrangendo aquisicao dos equipamentos, eventuais licencas, instalacdo
e configuracao, resultando em maior impacto orcamentario ao Municipio.
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e Ganhos de eficiéncia administrativa: Baixos ganhos no curto prazo, pois o
processo demandaria tempo para licitagdo, entrega, instalagao e treinamento,
podendo ocasionar paralisacdo temporaria ou instabilidade no controle de
frequéncia.

e Continuidade sustentavel do servigo: Risco de descontinuidade durante o
periodo de substituicdo dos equipamentos, especialmente considerando a
essencialidade do controle de jornada dos servidores.

e Sustentabilidade social e ambiental: Menos sustentdvel, uma vez que implica
no descarte prematuro de equipamentos passiveis de reparo, gerando residuos
eletrénicos e contrariando principios de consumo consciente e uso racional de
recursos publicos.

Conclusao da alternativa: Embora atenda a necessidade funcional, mostra-se
economicamente desvantajosa e operacionalmente menos eficiente no contexto atual.

b) Contrata¢ao de manutengdo dos aparelhos de registro de ponto ja existentes
Descricdo da alternativa: Consiste na contratacdo de servico especializado para
manutencao corretiva dos equipamentos atualmente instalados, visando a restauragao
plena de sua funcionalidade.

Analise pelos critérios estabelecidos:

e Vantajosidade economica: Apresenta custo significativamente inferior a
aquisicdo de novos aparelhos, assegurando melhor relagdo custo-beneficio e
preservando recursos publicos.

e Ganhos de eficiéncia administrativa: Permite execucao imediata do servico,
com redugdo de tempo, de recursos materiais e de pessoal, mantendo a
regularidade do controle de frequéncia dos servidores.

e Continuidade sustentdvel do servigo: Garante a continuidade do modelo atual
de prestacdo do servico, sem interrup¢des, uma vez que 0s equipamentos
permanecem em uso apds o reparo.

o Sustentabilidade social e ambiental: Alternativa ambientalmente mais
adequada, pois prioriza a manutencdo e reutilizacdo dos bens existentes,
reduzindo a geracdo de residuos eletrénicos e promovendo o uso responsavel
dos recursos publicos.

Conclusao da alternativa: Mostra-se técnica e economicamente vidvel, alinhada aos
principios da eficiéncia, economicidade e sustentabilidade.

7. Estimativa do valor da contratacdo (art. 18, § 12, VI, da Lei Federal n? 14.133, de
2021)

As manutengoes solicitadas foram definidas com base na necessidade continua do
funcionamento dos aparelhos de relégio ponto.

O valor para a manutencdo dos dois aparelhos de Reldgio Ponto é de RS 2.294,50
estando compativel com os praticados pelo mercado.
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IV — SOLUCAO ESCOLHIDA
8. Descrigao da solugao escolhida (art. 18, § 12, VII, da Lei Federal n2 14.133, de 2021)

A solucdo escolhida atende plenamente as exigéncias de seguranca, qualidade e custo-
beneficio, em conformidade com o artigo 18, §19, inciso VII, da Lei Federal n¢
14.133/2021.

A manutencdo dos dois reldgios de ponto é essencial para a gestdo de pessoal, pois
garante o registro confiavel das jornadas de trabalho, o acompanhamento das escalas
de servico, a apuracdo correta das horas laboradas e o cumprimento das obrigacdes
legais e administrativas. A execucdo da manutencao possibilita que os equipamentos
voltem a operar adequadamente, assegurando a integridade e a precisdo das
informacdes registradas.

A demanda pela manutencdo decorre do fato de que dois aparelhos encontram-se
inoperantes em razdo de problemas técnicos, sendo necessdria a intervencdo para
evitar a interrupc¢do do servico de registro de frequéncia. A auséncia de manutencao
pode acarretar prejuizos administrativos e juridicos, como inconsisténcias nos registros
de ponto, falhas na gestdo de escalas e a possivel geracdo de passivos trabalhistas.
Dessa forma, a solugdo proposta assegura a continuidade operacional dos
equipamentos até a conclusdo do processo de avaliagdo e eventual contratacdo para a
prestacdao dos servigos de atualizacdo do sistema de ponto, evitando riscos de
descontinuidade em um servico que é essencial e ininterrupto.

9. Justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacao (art. 18, § 12, VIII, da Lei
Federal n? 14.133, de 2021)

A justificativa para o ndo parcelamento da manutencado dos equipamentos de relégio
ponto baseia-se na natureza do objeto, que consiste na manutenc¢ao de equipamentos.

Portanto, considerando o nao parcelamento do objeto e as vantagens em termos de
objetividade na gestdo do contrato, justifica-se o ndo parcelamento do item para a
aquisicdo de equipamentos necessarios.

10. Contratagdes correlatas e/ou interdependentes (art. 18, § 12, XI, da Lei Federal n2
14.133, de 2021)

N3o foram identificadas contratacGes correlatas ou interdependentes que impactem ou
demandem maiores cuidados no planejamento da futura contratacdo de manutencao
para os equipamentos de relégio ponto. Apds uma andlise abrangente do érgdo ou
entidade publica, ndo foi constatada a existéncia de outros processos de contratacdo
em andamento que estejam diretamente relacionados ou que possam interferir na
execucdo do contrato em questdo. Portanto, ndo ha necessidade de considerar
contratacdes correlatas ou interdependentes neste contexto especifico.
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11. Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis
(art. 18, § 12, IX, da Lei Federal n2 14.133, de 2021)

A manutencdo dos reldgios de ponto visa assegurar a continuidade e a eficiéncia do
controle de frequéncia dos servidores publicos da Secretaria Municipal de Seguranga. A
adocdo desta medida apresenta resultados que se refletem diretamente na
economicidade, na transparéncia da gestdo publica e na otimizacdo dos recursos
disponiveis, conforme descrito a seguir:

e Redugdo de custos operacionais: a manutencdo dos equipamentos evita a
necessidade de adquirir novos reldgios de ponto, preservando investimentos ja
realizados e reduzindo despesas.

¢ Prevengao de retrabalho: a continuidade do funcionamento adequado elimina falhas
na apuracdo da jornada, evitando correcées manuais que demandariam tempo, esforco
adicional e suscetibilidade a erros.

¢ Agilidade nos processos de gestao de pessoal: com todos os equipamentos operando
corretamente, garante-se que os servidores possam registrar entradas e saidas sem
interrupgdes, assegurando fluxo operacional eficiente.

e Controle financeiro eficiente: o pleno funcionamento dos aparelhos possibilita o
acompanhamento adequado de horas extras, afastamentos e banco de horas,
prevenindo pagamentos indevidos, inconsisténcias ou duplicidades.

e Maior previsibilidade orgamentdria: a contratacdo da manutencdao pelo periodo
estabelecido permite melhor planejamento e controle das despesas publicas, evitando
gastos emergenciais e garantindo adequada alocagado de recursos.

Espera-se, com isso, alcancgar resultados concretos em termos de economicidade, com
a preservagao dos investimentos ja realizados, e de melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais e financeiros. A medida fortalece a gestao administrativa
e assegura transparéncia e regularidade no ambito da Administracdo Publica.

12. Providéncias a serem adotadas pela Administragdo previamente a celebragdo do
contrato (art. 18, § 12, X, da Lei Federal n2 14.133, de 2021)

Em razdo da natureza do objeto, que consiste na prestacdo de servicos de manutencao
preventiva e corretiva em equipamentos de registro eletrénico de ponto ja instalados e
em operacao, ndo se identificam a necessidade de intervengdes estruturais, adequacdes
fisicas, aquisicdo de sistemas complementares ou capacitacdo técnica especifica de
servidores previamente a contratacdo.

Todavia, antes da celebracdo do contrato, a Administracdo adotard as seguintes
providéncias administrativas, suficientes para assegurar o adequado inicio da execugdo
contratual:

confirmacdo da disponibilidade orcamentaria e financeira para atendimento das
despesas decorrentes da contratacao;

designacdo formal do gestor e do fiscal do contrato, nos termos da legislacdo vigente;
Levantamento e consolidacdo das informacgdes técnicas dos equipamentos existentes,
tais como modelo, nimero de série, estado de conservacao e histérico de manutencao;

SECRETARIA DE SEGURANCA PUBLICA DE ITAJAI



definicdo dos fluxos internos de solicitagdo, acompanhamento e atesto dos servigos de
manutencgao.

Ndo se mostra necessaria a realizacdo de transicdo contratual, transferéncia de
conhecimento ou agGes preparatérias complexas, uma vez que 0s servigos possuem
escopo definido, ndo demandam altera¢des nos sistemas administrativos existentes e
poderdo ser iniciados imediatamente apds a emissao da ordem de servico.

13. Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras (art. 18, § 12, XII,
da Lei Federal n2 14.133, de 2021)

A manutencdo de equipamentos de relégio ponto, por se tratar de servico de natureza
tecnolégica e de baixo impacto ambiental, apresenta riscos ambientais reduzidos.
Entretanto, alguns aspectos devem ser observados para assegurar a conformidade
ambiental e o descarte responsavel de materiais eventualmente substituidos. Os
possiveis impactos e suas respectivas medidas mitigadoras sdo os seguintes:

1. Geragao de residuos eletronicos (componentes substituidos)
Pequenos componentes como placas, sensores, baterias internas, cabos e pegas
eletronicas podem ser descartados apos a manutencgao.

Medidas mitigadoras:

e Exigir que a empresa contratada realize o descarte ambientalmente adequado
dos residuos eletronicos, conforme normas da Politica Nacional de Residuos
Sélidos (Lei n2 12.305/2010);

e Garantir que partes e pecas substituidas sejam encaminhadas para recicladoras
ou pontos de coleta autorizados;

e Registrar o destino final dos residuos, quando aplicavel.

2. Descarte de baterias ou acumuladores
A substituicdo de baterias internas pode gerar residuos classificados como perigosos,
devido a presenca de componentes guimicos.

Medidas mitigadoras:

e Determinar que o fornecedor recolha e faga o descarte adequado das baterias
substituidas, conforme regulamentacdo do CONAMA e normas de logistica
reversa;

e Priorizar a reutilizacdo e reciclagem quando tecnicamente possivel.

3. Prolongamento da vida util dos equipamentos (impacto ambiental positivo)
A realizacdo da manutencdo evita descarte prematuro dos equipamentos, reduz a
geracdo de residuos eletronicos e diminui a necessidade de aquisicdo de novos
produtos.

Medidas mitigadoras / boas praticas:

e Realizar manuten¢bes preventivas e corretivas conforme recomendagdes
técnicas;

e Incentivar politicas de sustentabilidade relacionadas a tecnologia da informacao.

14. Responsaveis pela Elaboragdo do ETP

INTEGRANTE TECNICO:
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I INTEGRANTE TECNICO ‘ INTEGRANTE SOLICITANTE INTEGRANTE RESPONSAVEL
Documento assinado digitalmente
Documento assinado digitalmente Documento assinado digitalmente
KELVIN RAUL KLEIN
g ‘b Data: 14/01/2026 12:49:33-0300 b MARCIA PEREIRA FREITAS b BIATRIZ DESOUZA
Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br g hd Data: 14/01/2026 16:15:30-0300 g Ll Data: 15/01/2026 15:30:06-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br Verifique em https://validar.iti.gov.br
< Kelvin Raul Klein > < Marcia Pereira Freitas > < Biatriz de Souza>
Matricula: 1887701 Matricula: 1123901 Matricula: 2392203

15. Posicionamento conclusivo sobre a adequagao da contratacdo para o atendimento
da necessidade a que se destina (art. 18, § 12, XIll, da Lei Federal n2 14.133, de 2021)

Considerando o Estudo Técnico Preliminar elaborado, aprovo e atesto a sua
conformidade as disposi¢cdes contidas na Lei 14.133/2021 e no Decreto Municipal n2
12.840 de 25 de janeiro de 2024.

Datado e assinado digitalmente.
Itajai/SC JANEIRO DE 2026.

Ettore G. Stenghele
Secretario Municipal de Seguranca Publica
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