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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de manutencao para os equipamentos de reldgio ponto, para
a Secretaria Municipal de Seguranca Publica de Itajai, conforme
quantidade e especificacOes técnicas descritas nesse TR.

1.1. Tipo de objeto

( ) Aquisicdo de Bens

(x) Servico Comum

( ) Servico de Engenharia comum
( ) Servico de Engenharia especial
( ) Obra de engenharia comum

( ) Obra de engenharia especial

1.2. EspecificagOes e quantidades

ITE DESCRICAO UNII QTE v.unit. v. total

1 MANUTENCAO RELOGIO PONTO 1 1 RS 1.048,00 RS 1.048,00
Reldgio 124302

2 MANUTEN(;AO RELOGIO PONTO unid 1 RS 1.246,50 RS 1.246,50
Relogio 124303

TOTAL RS 2.294,50

1.3. Classificagcdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.3.1. O(s) servico(s) / aquisicdo do objeto desta contratacdo sdo caracterizados como
comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. Classificagdao do objeto quanto ao modelo de execugdo

1.4.1. O servico é enquadrado como ndo continuo ou contratados por escopo.

Da aplicabilidade da Lei Municipal n2 7.785/2025

(TRATAMENTO EXCLUSIVO ME/EPP/EQUIPARADAS)

[SIM]

SUBCONTRATAGAO DE MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
[SIM]

Em observancia as diretrizes para a promoc¢do do desenvolvimento econémico local e o
fortalecimento dos pequenos negdcios no ambito do Municipio, justifica-se a realizacdo do
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presente certame de forma exclusiva para Microempresas (ME), Empresas de Pequeno Porte
(EPP) e Microempreendedores Individuais (MEI), nos termos da Lei Municipal n2 7.785/2025.
A referida legislagao tem por finalidade fomentar a economia municipal, incentivar a geracao
de emprego e renda, bem como assegurar a participacdo efetiva dos pequenos
empreendimentos nas contratagdes publicas. Ao estabelecer a participa¢do exclusiva desses
segmentos econdmicos, a Administracdao Publica exerce seu papel de agente indutor do
desenvolvimento local sustentavel, estimulando a competitividade, a formalizacdo e o
fortalecimento dos pequenos negdcios.

O objeto desta licitagdo consiste na manutengao de dois aparelhos de Reldgio Ponto,
equipamentos indispensdveis para o controle de frequéncia dos servidores publicos
municipais. Trata-se de servico de baixo valor, de baixa complexidade técnica e com ampla
oferta no mercado local, caracteristicas que se enquadram plenamente no escopo do
incentivo previsto na Lei Municipal n? 7.785/2025.

Ressalta-se, ainda, que os servigos a serem contratados podem ser executados por micro e
pequenas empresas estabelecidas no municipio ou regido, sem prejuizo da qualidade, da
eficiéncia administrativa ou da economicidade da contratagdo, inexistindo parcelas de maior
relevancia técnica ou financeira que inviabilizem a participacdo desses fornecedores.

Dessa forma, a adocdo do regime de licitacdo exclusiva para ME, EPP e MEI revela-se
plenamente justificada, atendendo aos principios da isonomia, da economicidade, da
eficiéncia administrativa e da promoc¢do do desenvolvimento local e regional, em consonancia
com as diretrizes da Lei Municipal n? 7.785/2025 e com o tratamento diferenciado previsto
nos artigos 47 e 48 da Lei Complementar Federal n2 123/2006.

Portanto, a op¢ao pela licitagcdo exclusiva para Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e
Microempreendedores Individuais encontra-se devidamente fundamentada em critérios
técnicos, legais e de interesse publico, contribuindo para o fortalecimento da economia local
e para a ampliacdo da participacdo dos pequenos empreendimentos nas compras publicas
municipais.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A presente contratacdao tem por objeto a manutengdo dos equipamentos de reldgio ponto,
utilizado pela Secretaria Municipal de Seguranca Publica, ferramenta indispensavel para o
controle de frequéncia e gestao da jornada de trabalho dos servidores da Secretaria de
Seguranca Publica de Itajai.

O Sistema de Ponto Eletrénico constitui-se em um instrumento essencial para ,garantir a
fidedignidade e a transparéncia dos registros de frequéncia dos servidores, atender as
exigéncias legais e normativas relacionadas ao controle de jornada, apoiar a Administracao
Publica na gestdo eficiente de recursos humanos, fornecendo relatérios precisos para tomada
de decisdo, prevenir falhas e inconsisténcias que poderiam comprometer a legalidade do
pagamento de horas extras, adicionais e beneficios vinculados a frequéncia. Assim, a
contratacao justifica-se por se tratar de medida que garante a continuidade do servico publico
essencial, preserva a economicidade, assegura a conformidade legal e promove a eficiéncia
na gestdao administrativa e de pessoal, atendendo plenamente ao interesse publico

3. DOS PARAMETROS DA LICITACAO
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A referida contratacdo serd realizada - Art. 75, I, da Lei n2 14.133/2021 — dispensa de licita¢do
O fornecedor sera selecionado por meio da adoc¢do do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO GLOBAL

4. DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DA PROPOSTA

4.1. Em se tratando de contratacdo para registro de precos, caso adotado o critério de
julgamento de menor preco ou de maior desconto por grupo de itens, o critério de
aceitabilidade de pregos unitarios maximos sera:

4.1.1 Valores unitdrios: conforme planilha de composi¢dao de pregos anexa ao edital OU
tabela constante no item 1.2 deste Termo de Referéncia.

4.2. Serdo exigidas amostras?
(X ) Nao
()Sim

4.3. Serd exigida garantia de proposta?
(X ) Nao
()Sim

5. DOS CRITERIOS DE HABILITACAO

Habilitacdo juridica (art. 62, inciso |);
Habilitacdo fiscal, social e trabalhista (art. 62, inciso Ill);

Habilitacdo juridica (art. 62, inciso |);
Habilitacdo fiscal, social e trabalhista (art. 62, inciso Ill);

Para fins de habilitacdo, o licitante devera comprovar os seguintes requisitos:
1. Qualificagdo Técnica (Conforme art. 62, inciso Il, e art. 67 da Lei Federal n? 14.133/2021)
1.1 — Comprovacao de capacidade operacional, mediante apresentacao de comprovante de
aptiddao em nome do licitante, que demonstre o desempenho de atividade pertinente e
compativel, em caracteristicas, com o objeto desta licitagao.
1.2 — O comprovante devera ser apresentado por meio de atestado emitido por entidade
publica ou empresa privada, contendo obrigatoriamente:

e identificacdo do emitente;

e descricdo dos materiais fornecidos;

e assinatura de pessoa devidamente identificada e habilitada a responder em nome do

emitente.

1.3 — O atestado devera comprovar que a proponente realizou o fornecimento de materiais
de sinalizacdo vidria com caracteristicas semelhantes as do objeto deste Edital, em
conformidade com as especificagdes técnicas constantes do Termo de Referéncia.

1.4 — As exigéncias técnicas deverdo observar os limites previstos no art. 67 da Lei n?
14.133/2021, vedada a imposicdo de requisitos excessivos ou desnecessarios.
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2. Qualificacdo Econdémico-Financeira (Conforme art. 69 da Lei Federal n? 14.133/2021)

O licitante deverd atender as exigéncias previstas em lei quanto a comprovagao de sua
capacidade econémico-financeira, observando-se, igualmente, os limites estabelecidos no
referido artigo.

Observagao Importante

Deve-se observar que a imposi¢do de exigéncias demasiadas pode restringir a competitividade
do certame, em afronta ao disposto no art. 37, inciso XXI, da Constituicao Federal, segundo o
qual:

“o processo de licitagdo publica (...) somente permitird as exigéncias de qualificacdo técnica e
econdmica indispensaveis a garantia do cumprimento das obriga¢des”.

6. DA EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Prazo de entrega/execucdo: O objeto deverad ser entregue/prestado em até 05 dias Uteis
contados do dia seguinte ao recebimento da Nota de Empenho, Autorizacdo de Fornecimento
ou documento equivalente.

Possibilidade de prorrogacao (art. 107):

6.2. Endereco do local de entrega, identificacgio da Secretaria/departamento
responsavel pelo recebimento, e horario:

Secretaria Municipal de Seguranca Publica, Galpdo da Sinalizacdo Vidria - Rua
Blumenau, n2 1500, Barra do Rio, Itajai-SC. Das 07:00h as 18:00h.

Responsavel pelo recebimento: Biatriz de Souza

6.3 Garantia do produto/servigco, manutencgdo e assisténcia técnica.
(x) Nao
( ) Sim Se houver, especificar as condicdes.

7. OBRIGACOES DAS PARTES
7.1. Obrigacdes da Contratada:

a) atender a todas as solicitacdes de contratacdo efetuadas durante a vigéncia do
Contrato, limitada ao quantitativo de cada item;

b) ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificagbes constantes, em
consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e especificacbes
determinadas pela legislacdo em vigor;

c) responsabilizar-se pela boa execucdo e eficiéncia no fornecimento do objeto;

d) ndo subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratado;

e) manter, durante a vigéncia da contratacdo, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacbes exigidas;

f) responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a
Administracao ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia, negligéncia,
imprudéncia ou desrespeito as normas de segurang¢a, quando da execu¢do do
fornecimento;
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responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza
previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, 6nus ou encargos
de qualquer espécie e origem, pertinentes a execu¢ao do objeto contratado;

manter endereco eletronico (e-mail) valido para fins de comunicagdo com a
contratante por todo o periodo de contratagdo; comunicando, imediatamente, o
Contratante em caso de alteragao;

7.2. Obrigacoes da Contratante:

a)
b)

c)

d)

f)
g)

comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos
entregues;

efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada
na licitagdo e no Contrato;

promover o acompanhamento e a fiscalizacgdo do fornecimento/prestacdo dos
servicos, sob os aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro préprio as
falhas e solicitando as medidas corretivas;

rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das
especificacdes do contrato;

observar para que durante a vigéncia da contratacdo sejam cumpridas as obrigacdes
assumidas pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢cOes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacado;

aplicar as sangdes administrativas, quando se fizerem necessarias;

prestar a CONTRATADA informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;

8. DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

8.1. A presente contratacdo sera formalizada por:
() Contrato administrativo
( ) Ata de registro de precos.
(x) Autorizacdo de Fornecimento.

8.2. Gestao e Fiscalizacgao:
Gestor:

Nome: Ettore Gustavo Stenghele

Cargo: Secretario de Seguranca Publica

Matricula: 2270301

E-mail: seguranca@itajai.sc.gov.br

Fiscal Administrativo:

Nome: Kelvin Raul Klein

Cargo: Diretor Executivo

Matricula: 1887701

E-mail: kelvin.klein@itajai.sc.gov.br
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Fiscal do Contrato

Nome: Marcia Pereira Freitas

Cargo: Operador Estac. Rotativo

Matricula: 1123901

E-mail: rh.seguranca@itajai.sc.gov.br

9. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1. Em tratando de aquisicio e/ou servicos serd adotada sistemdtica de medicdo e
pagamento associada ao recebimento definitivo.

9.2. O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias apds a emissdo da nota fiscal, revestida
do aceite da autoridade competente e responsdvel pela Secretaria gestora, por meio de
ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente, indicadas pelo Contratado
em sua proposta comercial.

9.2.1. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

9.2.2. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao
aplicavel.

9.2.3. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

9.2.5. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10. RECEBIMENTO

10.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo/a responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

10.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 dias Uteis, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
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10.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacao
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdao mediante termo detalhado.

11. REAJUSTE

11.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado.

11.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do IPCA, exclusivamente
para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

11.3. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
11.4. O reajuste sera realizado por apostilamento.

12. REPACTUACAO
12.1. Os precos contratados serdo repactuados para manutencdo do equilibrio econ6mico-
financeiro, apds o interregno de um ano, mediante solicitacdo do Contratado, conforme

disposicdo contida no artigo 135 da Lei 14.133/2021.

12.2. O pedido de repactuagao devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes
de eventual prorrogacdo ou encerramento contratual, sob pena de preclusao.

12.3. O reajuste sera realizado por apostilamento.

13. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS: conforme regulamentado na Lei
14./133/2021 e IN xxx/2026.

14. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, é de RS 2.294,50 (dois mil
duzentos e noventa e quatro reais e cinquenta centavos), conforme planilha orcamentaria.

15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas correrdao por conta da seguinte dotagao:

As despesas correrdo a conta da dotacdo: 108
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Orgao/UnidadeOrcamentaria Subacao Natureza Fonte

15015 -Sec. Mun. Seg. Publica 2.122- 108 - 35 —Convenio
Manutencdo da 3.3.90.00.00 - SSP/TRANSITO

Fiscalizacdo de Aplicagbes
Transito Diretas

15.2. A dotacgdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao
da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante

apostilamento.

Documento assinado digitalmente

“b KELVIN RAUL KLEIN
g Data: 14/01/2026 12:48:08-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Kelvin Raul Klein
Diretor Executivo

Ettore Gustavo Stenghele
Secretario Municipal de Seguranga Publica
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