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TERMO DE REFERENCIA - FEIRAO DE EMPREGOS 2026

Processo SIPE n2 291467/2026

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada em planejamento, organizacdo, montagem,
operacionaliza¢do, execugdao e desmontagem de eventos, para realizar de forma integrada o Feirdo
de Empregos de Itajai 2026, em 28 de novembro de 2026, das 9h as 15h, no Centreventos, em
Itajai/SC, com publico estimado de 1.500 pessoas, incluindo as estruturas, os equipamentos, os

servicos e os profissionais descritos neste Termo de Referéncia e na planilha de itens.

A contratada responderd pela entrega global e pela coordenacdo das frentes integrantes
do objeto, diretamente ou por meio de subcontratacdes especializadas legalmente admitidas,
preservada sua responsabilidade perante o Municipio. Os servigos de limpeza e conservacao serao
realizados por empresa contratada pela Administragcdo Municipal mediante ata vigente, nao
integrando o objeto desta contratacdo. Os servicos de brigadistas também estdo cobertos por

contratacdao municipal distinta.

Os servicos de limpeza e conservacdo do Feirdo serdo executados pela empresa MISERVI
ADMINISTRADORA DE SERVICOS LTDA., contratada pela Administracdo Municipal mediante
utilizagdo de ata vigente, vinculada ao Pregdo Eletronico n? 105/2025, conforme Nota de Empenho
n® 10241/2026, no valor de RS 1.304,32, correspondente a 32 unidades de servico. Na presente
contratacdo permanecerdo apenas a disponibilizacdo e o posicionamento de 45 lixeiras e 10
contentores de 240 litros. O esvaziamento dos recipientes, o recolhimento dos residuos e a limpeza
de encerramento deverdo observar o escopo do ajuste de limpeza e a programagao comunicada
ao respectivo fiscal, sem cobranca em duplicidade. Os brigadistas serdo disponibilizados mediante
contratagdo municipal distinta, decorrente do Pregdo Eletrénico n? 010/2025, conforme Nota de
Empenho n2 10223/2026, no valor de RS 434,24, correspondente a 16 horas de servico. A
fiscalizacdo devera compatibilizar o efetivo, a escala e as obrigacdes de prevencao com a lotacgao,
as condicoes do Centreventos e as exigéncias do CBMSC; a presente contratacdo ndo inclui

brigadistas.

O objeto possui natureza de servico comum, ndo continuo e contratado por escopo, pois
seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser definidos objetivamente por especificacdes

usuais de mercado.
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2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A contratacdo decorre da necessidade de assegurar a execucdo coordenada do Feirdo de
Empregos, politica municipal voltada a aproximagdo entre trabalhadores, empresas, instituicdes
de ensino e drgdos publicos. Considerando o histdrico das edi¢cbes anteriores e a configuracao
desta edi¢dao no Centreventos, estima-se publico de 1.500 pessoas. A entrega relne infraestrutura,
comunicacdo visual, instalacdes, tecnologia, sonorizacdo, acessibilidade, atendimento
emergencial, cobertura securitdria, documentagcao técnica e suporte operacional, em data e

hordrio certos, exigindo coordenacao Unica e pronta resposta a falhas.

O planejamento contempla cerca de 40 empresas participantes, 10 institui¢cdes parceiras, publico
superior a 1.500 trabalhadores e mais de 150 profissionais de atendimento e apoio. Os
guantitativos foram definidos com base na experiéncia dos eventos realizados desde marco de
2025, na disponibilidade do Centreventos formalizada no SIPE e no croqui de 2025, utilizado
apenas como referéncia. O layout executivo de 2026 sera elaborado pela contratada e submetido

a aprovacao da Administracdo, respeitadas acessibilidade, circulagcdo e saidas de emergéncia.

A solucdo foi analisada no Estudo Técnico Preliminar, que comparou a execucao direta, a
contratacdo fragmentada e a contratacdo de uma empresa responsdvel pela entrega do evento,
concluindo pela conveniéncia operacional da responsabilidade centralizada, desde que preservada

a competitividade e disciplinada a subcontratacao de parcelas especializadas.
3. SOLUCAO COMO UM TODO E JUSTIFICATIVA DO NAO PARCELAMENTO

PropGe-se reunir os 25 itens em lote Unico para contratar o resultado coordenado do
evento, com planejamento executivo, cronograma de montagem e operagdo e responsabilidade
contratual centralizados. A Administracdo examinou a alternativa de parcelamento por afinidade,
especialmente para servicos especializados relativamente auténomos, conforme ETP, Nota

Técnica e Memdria Comparativa.

A adocdo do preco global decorre da necessidade de planejamento e coordenacao Unicos,
integracdo de cronogramas, compatibilidade entre montagem e operacdo e responsabilidade
centralizada pela entrega. A pesquisa de precos foi realizada sob essa mesma modelagem e
demonstrou a existéncia de fornecedores capazes de cotar o conjunto integral. A planilha de
precos unitarios serd utilizada para composicao e andlise da proposta, fiscalizacdo, medicdo e

eventuais glosas.

A equipe de planejamento manifesta entendimento técnico favoravel a adjudicacdo global dos 25
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itens, em razdo da necessidade de compatibilizacdo de layout, instalacGes, montagem, testes,
operagao e desmontagem em cronograma concentrado, mediante coordenagdo e
responsabilidade contratual centralizadas. A pesquisa registra trés propostas integrais e a
existéncia de fornecedores especializados; a simulacdo de menores subtotais por grupos nao
corresponde a ofertas firmes para contratagGes separadas e ndao comprova superioridade
econdmica de qualquer modelagem. A alternativa de parcelamento foi considerada, inclusive
guanto ao potencial de competicdo direta em servicos autbnomos. A escolha global devera ser
apreciada expressamente pela autoridade competente, a luz da proporcionalidade concorrencial,

dos riscos de interface e das condi¢bes de habilitagcao e subcontratagao previstas no edital.

4. FORMA DE SELECAO, JULGAMENTO E CONTRATACAO

Parametro Definicao
Modalidade Pregdo Eletronico.
Critério de julgamento Menor preco global.
Forma de adjudicacao Global, abrangendo todos os 25 itens do objeto.

Aberto, ressalvada eventual definicdo diversa devidamente
Modo de disputa motivada pela autoridade competente antes da publicacao do
edital.

Instrumento de formalizagao Contrato administrativo.

N3o aplicavel, por se tratar de evento certo e contratacao

Reci .
egistro de pregos especifica.

Valor estimado global RS 214.148,67
5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratada devera demonstrar capacidade para organizar e executar eventos de porte
compativel, disponibilizar preposto, manter equipe e rede de fornecedores aptas, cumprir
cronograma, fornecer todos os materiais e equipamentos necessarios, observar normas técnicas e
de seguranca, promover acessibilidade, manter documentagdo regular e garantir substituicdo

imediata de profissionais ou equipamentos em caso de falha.

Os precos deverdo contemplar mao de obra, materiais, equipamentos, transporte, frete,
montagem, instalacdo, testes, operagdo, manutengao durante o evento, desmontagem, retirada,
tributos, encargos, seguros, custos de subcontratacdo e demais despesas necessdrias ao

cumprimento integral do objeto.

A capacidade técnica devera ser comprovada por atestado(s) de execucdo de servicos de
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organizacdo, montagem e operacao de eventos com complexidade logistica compativel com as
parcelas relevantes do objeto, sem exigéncia de vinculo prévio com fornecedores ou de execugao
integral de todos os servigos especializados em contrato anterior. Os quantitativos minimos e
parcelas de maior relevancia, se exigidos, deverdo ser objetivamente justificados na fase

preparatoria e especificados no edital, sem restrigbes desproporcionais a competigao.
6. SUBCONTRATACAO

Poderd ser admitida a subcontratacdo de parcelas especializadas e acessdrias, quando
prevista no edital e previamente autorizada pela Administracao, especialmente servicos cuja
execucdo dependa de habilitagdo profissional, licenca ou operacdo especializada. E vedada a
transferéncia integral do objeto. A contratada principal permanecerd integralmente responsavel

pela qualidade, prazos, seguranca, obrigacdes trabalhistas e resultado final.

7. ESPECIFICACOES TECNICAS E QUANTITATIVOS

A planilha abaixo identifica os itens, as unidades, os quantitativos e as especificagdes minimas que
integram o objeto. A composicdo dos precos unitarios referenciais deverd constar da planilha

orcamentdria e da memdria de calculo anexas ao processo, respeitado o valor global estimado.

Item  Servico ou item Unid. Qtd. Especificacdao técnica minima

Area demarcada

de stand 4x5 m Carpete forracao cor grafite, largura fixa de 2,0
1 com carpete m? 880 'm, espessura aproximada de 3 mm, incluindo

forragdo no piso na fornecimento, instalagao e retirada.

cor grafite

Carpete forracdo cor azul, largura fixa de 2,0 m,
776  espessura aproximada de 3 mm, incluindo
fornecimento, instalacdo e retirada.

Carpete circulagdo
e dreas comuns

Balcdo em metalon, aproximadamente 1,0 m x
1,0 m, profundidade aproximada de 0,50 m, com
testeira de 1,0 m x 0,50 m adesivada
individualmente, acabamento frontal
personalizdvel e tampo em MDF laminado ou
similar, cor branca.

Locacdo de balcdo
3 de atendimento un 44
em metalon

Locacio de balcio Modulo para balcdo de credenciamento, com
de ¢ acabamento adesivado, altura entre 1,00 e 1,10
4 . un 8 m, profundidade entre 0,45 e 0,60 m, estrutura
credenciamento . . N .
metalica tubular e painéis aptos a aplicacdo da
modular . . .
identidade visual.
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Especificacdo técnica minima

Lixeira plastica de aproximadamente 15 litros,
sem tampa e sem pedal, dimensdes aproximadas
de 290 mm de altura x 235 mm de diametro.

Climatizador 220 V, reservatorio minimo de 80 L,
rodizios, baixo nivel de ruido, incluindo
transporte, instalagdo e retirada pds-evento.

Rolo/bobina numerada com 3 digitos e
aproximadamente 500 senhas, dimensdes
aproximadas de 3,5 x 10 x 10 cm.

Extensdo elétrica para alimentacdo dos stands,
com tomada por stand e capacidade minima de 1
kVA por ponto, contemplando os pontos
definidos no layout do evento.

Extensdo elétrica com capacidade minima de 1
kVA e uma tomada padrdo para cada médulo de
atendimento, totalizando 8 pontos.

Eletricista habilitado e com experiéncia
comprovada, disponivel das 9h as 15h durante o
evento, além dos testes prévios, para correcoes
e suporte. Observancia da NR-10 e comprovacao
de habilitagdo/qualificacdo e registro no
conselho profissional quando legalmente exigivel
para as atribuicGes executadas.

Nobreak 1500 VA, 220 V, autonomia minima
aproximada de 10 minutos e pelo menos 4
saidas.

1 técnico de TI disponivel das 8h as 15h para
testes, abertura e atendimento de falhas em
sistemas e equipamentos.

Estrutura metalica tipo trelica, resistente e
estdvel, para backdrop de aproximadamente 6,0
m de largura x 3,0 m de altura.

Totem de aproximadamente 1,80 m de altura x
0,80 m de largura, com 3 faces visiveis, apto a
aplicacdo da identidade visual, mapa do evento e
QR codes.

Banner em lona frontlight antichama, impressao
digital em alta resolucdo, aproximadamente 12,0
m x 0,80 m, acabamento com ilhds metalicos
para fixacdo; arte fornecida pela organizacao.
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Item  Servico ou item Unid. Qtd. Especificacdao técnica minima
Sistema de som compativel com o espaco,
~ . contendo no minimo 2 caixas de 12 polegadas,
Locacao de  conjunt e .
16 . subwoofer com amplificagdo e 2 pedestais para
sistema de som o . . . . ~
microfones, incluindo instalagdo, testes e
operagao.
2 microfones de mao sem fio UHF e 2 microfones
Locagao de de lapela sem fio UHF, com alcance minimo
17 . . lun 4 . . .
microfones sem fio aproximado de 50 m, incluindo receptores e
acessorios.
Item Servigco ou item Unid. Qtd. Especificagdao técnica minima
~ Grades metdlicas modulares para contencdo e
Locagao de s .
] m organizacdo de fluxo, aproximadamente 1,20 m
18  gradis/cavaletes . 20 . .
de fila linear de altura x 2,00 m de comprimento por médulo,
sem quinas cortantes.
Ambulancia Tipo B (suporte basico), durante 6
horas, com condutor habilitado e técnico ou
- auxiliar de  enfermagem, materiais e
Ambulancia Tipo B . C . 8 .
19 com equipe h 6 equipamentos exigiveis conforme Portaria MS n2
auip 2.048/2002 e regulamentacdo sanitaria aplicavel;
nao se exige médico ou enfermeiro como
composicao ordindria da equipe de Tipo B.
Apdlice de responsabilidade civil para evento
Seguro de . .
- . com publico estimado de 1.500 pessoas,
20 | responsabilidade | apdlice |1 .. .
.. contemplando danos materiais e corporais,
civil do evento - .
conforme condic¢bes do edital.
N Contentores de aproximadamente 240 L, cor
Locagao de reta, com tampa e rodas, dimensdes
21  contentores240L- un 10 preta, <o P . ’
compativeis com o uso em area de retaguarda do
retaguarda
evento.
2 profissionais simultaneamente, por 6 horas,
das 9h as 15h, com formacdo em Letras-Libras,
Prolibras ou experiéncia profissional
comprovada, com revezamento técnico quando
99 Intérprete de intérpr 12 necessario. Comprovacao prévia de qualificacdo
Libras ete/h profissional compativel com a legislagdo de
regéncia, por diploma, certificado de formacao
ou outro documento legalmente admitido, sem
exigéncia de credenciamento inexistente ou
indevido.
Locacdo de Carrinho metdlico para carga e descarga, 4 rodas
23 paleteiras/carrinh | un 2 e puxador, estrutura em aco, capacidade

(ON)

aproximada de 250 a 350 kg.
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Item  Servico ou item Unid. Qtd. Especificacdao técnica minima

Coordenagdao, montagem e desmontagem da
Gestao dos | equipe 1 infraestrutura, acompanhamento operacional e
Servigos /dia supervisdao dos servigos contratados durante a
realizagdo do evento.

24

Elaboracdo do layout conforme croqui de
referéncia; emissdo das ARTs/RRTs aplicaveis;
elaboracdo e execucdo das providéncias do PPCI
e obtencdo de alvard do evento, quando
. . exigiveis. O layout executivo sera elaborado pela
Administrativo  / g Y ) . N p
25 . un 1 contratada a partir do croqui de referéncia e
preventivo . ~
aprovado pela Administracao. A
responsabilidade por requerimento institucional
e eventuais taxas municipais serd definida
conforme legislacao especifica, sem
transferéncia automatica a contratada.

VALOR GLOBAL ESTIMADO DE MERCADO: RS 214.148,67

8. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

A execucdo terd inicio apds a emissao da Ordem de Servigo. A contratada deverd apresentar
cronograma detalhado em até 2 dias Uteis da convocacdo, contemplando mobilizacdo, validacao
do layout e da documenta¢dao, montagem nos dias 26 e 27 de novembro de 2026, instalagdes,
testes, realizacdo do evento em 28 de novembro, desmontagem apds o encerramento e retirada

integral até 29 de novembro de 2026, respeitadas as regras de acesso do Centreventos.

A montagem, as instala¢Oes e os testes deverdao estar concluidos antes das 9h de 28 de
novembro de 2026. O evento ocorrerd das 9h as 15h. A contratada deverd manter preposto com
poderes de decisdo e equipe suficiente durante todas as etapas criticas, inclusive preparacao,

atendimento, encerramento e inicio da desmontagem.
9. DOCUMENTACAO E OBRIGACOES ESPECIFICAS

e Ambulancia Tipo B: veiculo e equipe deverdo estar regularmente habilitados e aptos ao

atendimento preventivo previsto, devendo a documentacdo ser apresentada antes do evento.

¢ Intérpretes de Libras: disponibilizacdo de dois profissionais simultaneamente durante as 6
horas de atendimento ao publico, das 9h as 15h, com qualificacdo compativel com a

especificacao.

e Seguro: apresentacdo da apolice de responsabilidade civil com vigéncia abrangendo o evento
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e cobertura compativel com o objeto, publico estimado e riscos contratados.

e Documentacdo preventiva: apresentacdo das ARTs/RRTs aplicaveis, PPCl e demais protocolos,

aprovacgdes e alvaras necessarios a execugao, nos prazos definidos pela fiscalizagdo.

Compete a contratada elaborar o layout executivo e a documentacgdo técnica/preventiva de sua
responsabilidade, prestar informacgdes e providenciar os documentos e protocolos tecnicamente
exigiveis. A solicitacdo institucional de alvards e o pagamento de taxas que juridicamente sejam de
responsabilidade do Municipio permanecerdo sob responsabilidade da Administracdo, com

cooperacdo da contratada e entrega tempestiva de seus documentos.

Prazos minimos de entrega documental: até 5 dias Uteis antes do inicio da montagem
(26/11/2026), deverdo ser submetidos a fiscalizagdo os documentos de habilitacdo técnica dos
executores especializados, a identificacdo da ambulancia e equipe, a comprovacao da qualificacdo
dos intérpretes de Libras, as ARTs/RRTs exigiveis e a apdlice de seguro vigente, contendo periodo
de cobertura, riscos cobertos, limite de indenizacdo, segurado e comprovante de contratacdo.
Aprovagdes e autorizagdes indispensaveis ao inicio da montagem deverdao estar obtidas

previamente a respectiva atividade. Qualquer exigéncia legal com prazo anterior prevalecera.

e Infraestrutura, energia, som e Tl: realizacdo de testes prévios, correcao imediata de falhas e

manutencado de condicdes seguras de operacao.
10. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO

Gestor do contrato: Thiago de S& Oliveira - Diretor, matricula n? 2691702, e-mail
thiago.oliveira@itajai.sc.gov.br. Fiscal Técnico e Responsavel pelos Esclarecimentos Técnicos aos
Licitantes:  Marcos Luiz  Pessatti - Diretor, matricula n2 2691501, e-mail
marcos.pessatti@itajai.sc.gov.br. Fiscal Administrativa e Responsdvel pela Pesquisa de
Precos/Orgamentista: Andryele Ribeiro Fernandes de Souza - Assessora |, matricula n2 2889501, e-

mail andryele@itajai.sc.gov.br.

A fiscalizacdo acompanhara o cronograma, conferird quantitativos e especifica¢des,
registrard ocorréncias, atestara a execucdo e exigira correcdo de inconformidades, sem afastar a
responsabilidade da contratada. Os registros poderao incluir checklists, fotografias, comunicagdes

e relatérios de ocorréncia.
11. CRITERIOS DE MEDICAO, RECEBIMENTO E PAGAMENTO

O recebimento provisério ocorrerd apods a realizacao do evento e, quando aplicavel, apds a

desmontagem e retirada. O recebimento definitivo dependera da execucdo integral do objeto, da
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correcao das falhas e da entrega da documentacédo exigida.

A medicdo observara a efetiva execucdo dos itens e a entrega do resultado global,
admitindo-se glosa proporcional de item nao executado ou executado em desconformidade, sem
prejuizo das sancdes cabiveis. O pagamento sera realizado apds o recebimento e ateste da nota

fiscal, observadas as retengGes e o prazo administrativo aplicavel.
12. HABILITACAO E QUALIFICAGAO TECNICA

Serdo exigidas as condi¢es de habilitagdo juridica, fiscal, social, trabalhista, econémico-
financeira e técnica definidas no edital. A qualificacdo técnica deverd ser proporcional ao objeto
global e podera ser comprovada por atestado(s) de execucdo de servicos de organizagao,
producdo, montagem ou operacionalizacdo de eventos de porte compativel, vedadas exigéncias
qgue obriguem a licitante a comprovar, em nome préprio, a execucdo direta de todas as parcelas

especializadas que possam ser validamente subcontratadas.

Antes da execucdo, deverdo ser conferidos os registros, licencas, habilitacdes profissionais,
apodlices, ARTs/RRTs e demais documentos legalmente exigiveis das parcelas especializadas,

conforme a natureza de cada servigo.
13. OBRIGACOES DA CONTRATADA
e executar integralmente o objeto conforme o TR, edital, proposta, contrato e Ordem de Servico;
e manter as condi¢des de habilitagdo e um preposto responsavel pela coordenacao;
e disponibilizar materiais, equipamentos e profissionais em condicGes adequadas;
e substituir imediatamente itens, equipamentos ou profissionais inadequados;
e responder por danos causados ao Municipio, ao Centreventos ou a terceiros;
e cumprir as determinacgGes da fiscalizacdo e apresentar documentos técnicos exigiveis;
e promover desmontagem e retirada nos prazos definidos;

e coordenar seus fornecedores e subcontratados, sem transferir a Administracdo a gestao das

interfaces internas da execucao.
14. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
e fornecer informacdes, artes, plantas e orientacdes disponiveis;

® permitir acesso ao local nos horarios autorizados;



' °® Y 4 .
Ita Secretaria de
j Desenvolvimento Economico

PREFEITURA

e acompanhar e fiscalizar a execucgdo;

e comunicar inconformidades e exigir correcdes;

e receber os servigos quando atendidas as condigdes contratadas;

e efetuar o pagamento apds o recebimento e o atendimento das exigéncias administrativas.
15. PRAZO DE VIGENCIA E EXECUCAO

O prazo de vigéncia do contrato serd de 90 (noventa) dias, contados da assinatura,
abrangendo mobilizagdo, montagem nos dias 26 e 27 de novembro de 2026, execugao do evento
em 28 de novembro de 2026, das 9h as 15h, desmontagem e retirada até 29 de novembro de 2026,
recebimento, conferéncia documental, liquidacdo, pagamento e encerramento das obrigacdes

contratuais. A execucdo tera inicio apds a Ordem de Servico.
16. SUSTENTABILIDADE, ACESSIBILIDADE E SEGURANCA

A execucgdo deverad priorizar materiais reutilizaveis, racionalizacdo de energia, segregacao e
destinacdo adequada dos residuos e protecdo das instalacdes do Centreventos. Deverdo ser
observadas as condi¢des de acessibilidade, especialmente a disponibilizacdo de intérpretes de

Libras, e as normas de seguranca pertinentes.
17. SANCOES E EXTINCAO

Aplicam-se as san¢des e hipoteses de extingdo previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, no
edital e no contrato, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa. Falhas em etapas criticas serdo

avaliadas considerando a data certa do evento e o impacto da inexecucdo no resultado global.
18. VALOR ESTIMADO E ADEQUACAO ORCAMENTARIA

O valor estimado de mercado é de RS 214.148,67 (duzentos e quatorze mil, cento e
guarenta e oito reais e sessenta e sete centavos), correspondente a média aritmética das trés
propostas globais consideradas na pesquisa de precos. Antes da publicacdo do edital, devera ser
confirmada a validade das cotaces para o cronograma e os horarios definidos neste Termo de

Referéncia.

A dotacdo e a disponibilidade orcamentaria deverdo ser demonstradas mediante
blogueio/reserva de despesa em documento préprio do processo, antes da fase externa da

licitacdo.



' °® Y 4 .

Ita al Secretaria de

j Desenvolvimento Economico
PREFEITURA

19. DISPOSICOES FINAIS

Integram este Termo de Referéncia o DFD, o ETP, a Planilha de Precificacdo, o Relatdrio de
Pesquisa de Precos, o Mapa Comparativo, o Mapa de Riscos e os demais documentos técnicos do
processo. Eventuais ajustes solicitados pela Diretoria de Licitacdes e Contratos deverado preservar

a coeréncia entre objeto, quantitativos, critério de julgamento e orcamento estimado.

Itajai/SC, 14 de outubro de 2026.
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